WOJ! G M ] NY Zarzadzenie Nr 115/2021

Wojta Gminy Malczyce

MALCZYCE z dnia 2 grudnia 2021 r.

w sprawie udzielenia pefnomocnictwa Sekretarzowi Gminy do prowadzenia
spraw i wykonywania czynnosci

Na podstawie art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2019 r., poz. 1282 ze zm.), art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 r., poz. 1372 ze zm.), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 305 ze zm.), art. 3' § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeksu pracy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1320 ze zm.), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r., poz. 735 ze zm.) oraz Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Gminy Malczyce, zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Udzielam petnomocnictwa Pani Beacie tuckiewicz - Kropskiej — Sekretarzowi Gminy Malczyce do
prowadzenia spraw, wykonywania zadar i czynnosci, w tym praw i obowiazkéw, a w szczegolnosci
do:

1) prowadzenia spraw dotyczacych wiasciwej organizacji pracy Urzedu i realizowania polityki
zarzgdzania zasobami ludzkimi,

2) zatwierdzania dowoddw finansowo - ksiegowych Urzedu Gminy Malczyce jako jednostki
budzetowej oraz budzetu Gminy Malczyce do realizacji,

3) dysponowania $rodkami pienigznymi zgromadzonymi na rachunkach Gminy Malczyce i
Urzedu Gminy Malczyce,

4) prowadzenia czynnosci z zakresu prawa pracy innych niz nawigzanie i rozwigzanie stosunku
pracy oraz ustalenia wynagrodzenia, w stosunku do Wdjta Gminy Malczyce, pracownikéw
Urzedu Gminy Malczyce oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych,

5) dekretowania korespondencji do zatatwiania przez wiasciwe Referaty badz stanowiska pracy,

6) wydawania w imieniu Wéjta Gminy Malczyce decyzji, postanowien, zaéwiadczen i zezwoler
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;j,

7) podpisywania korespondencji wychodzacej, objetej zakresem dziatania gminy,

8) stwierdzania wtasnorecznosci podpiséw oraz potwierdzania zgodnosci z oryginatem
dokumentéw,

9) przyjmowania mieszkaricow w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy urzedu i
jednostek organizacyjnych.

§ 2. Sekretarz Gminy Malczyce zastepuje Wajta Gminy w razie jego nieobecnosci lub niemoznoéci
petnienia przez niego obowiazkéw we wszystkich sprawach dotyczacych Gminy Malczyce i
funkcjonowania Urzedu Gminy Malczyce.

§ 3. Powierzenie prowadzenia spraw, petnomocnictwa okreslone w niniejszym zarzadzeniu sg wazne
do odwotania, wygasaja réwniez z chwilg rozwigzania stosunku pracy z Panig Beata tuckiewicz —
Kropskg - Sekretarz Gminy Malczyce.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




