W(’)JT G%léNg ZARZADZENIE NR 105/2021

MALC

WOJTA GMINY MALCZYCE
z dnia 19 listopada 2021 r.

w sprawie upowaznienia Skarbnika Gminy Malczyce do zatatwiania niektérych spraw
Gminy oraz powierzenia obowigzkoéw i odpowiedzialnosci.

Na podstawie art. 53 ust. 2 i art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz. 305 ze zm.), art. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r., poz. 217), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2021 r., poz. 735 ze zm.), art. 80a § 1 i
art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2021 r., poz. 1540
ze zm.) oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2021 r., poz. 1372 ze zm.), zarzgdzam co nastepuje:

Upowazniam Panig Gabriele Swiatkowskg — Skarbnik Gminy Malczyce do:

1.
2.
3.

Prowadzenia rachunkowosci budzetu gminy.

Wykonywania dyspozycji Srodkami pienieznymi w zakresie budzetu gminy.

Dokonywania wstepnej kontroli:

a) Zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, w tym
zapewnienia pod wzgledem finansowym prawidtowosci umoéw i zobowigzan
zawieranych przez gmine oraz przestrzegania zasad rozliczeh finansowych i
ochrony wartosci pienieznych,

b) Kompletnoéci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych.

Dokonywania czynnosci zwigzanych z gospodarkg finansowg w zakresie

podpisywania wszelkiej korespondenc;ji, pism, dokumentéow do Zaktadu Ubezpieczen

Spotecznych oraz Urzedu Skarbowego, przelewoéw i innych dyspozycji bankowych,

faktur oraz innych dokumentoéw finansowo-ksiegowych, w tym listy ptac.

Podpisywania zawiadomien i upomnien w sprawie wysokosci opfaty za

gospodarowanie odpadami komunalnymi, deklaracji podatkowych oraz decyzji w

zakresie podatkéw i optat lokalnych, upomnien w zakresie zalegtosci w podatkach i

optfatach lokalnych, tytutébw wykonawczych.

Prowadzenia gospodarki finansowej gminy, a w szczegolnosci:

a) Wykonywanie obowigzkow gtéwnego ksiegowego budzetu gminy,

b) Wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkéw wynikajgcych z ustawy
o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci oraz innych aktéw prawnych,

c) Kontrasygnowanie czynnosci prawnych powodujgcych powstanie zobowigzan
finansowych,

d) Przygotowywanie zatozenh budzetowych na kazdy rok budzetowy,

e) Koordynowanie i nadzér nad pracami zwigzanymi z opracowaniem projektu
budzetu gminy i projektu wieloletniej prognozy finansowej,

f) Nadzér i weryfikacja projektéw planéw finansowych jednostek organizacyjnych
gminy,

g) Nadzér nad prawidiows realizacjg budzetu gminy i przestrzeganiem dyscypliny
finanséw publicznych,

h) Zapewnienie prowadzenia prawidtowe] i terminowej sprawozdawczosci
finansowej,



i) Nadzér i koordynacja windykacji naleznosci budzetowych,
J) Nadzér nad gospodarkg finansowg jednostek organizacyjnych gminy,
k) Opracowywanie projektéw uchwat oraz przepisbw wewnetrznych w zakresie
powierzonej gospodarki finansowej,
I) Przygotowywanie biezgcych informacji o sytuacji finansowej gminy oraz
okresowych analiz, ocen i sprawozdan z wykonania budzetu.
7. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Malczyce.
8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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