WOJT GMINY
M A L C Z Y C E ZARZADZENIE NR 109/2021

WOITA GMINY MALCZYCE
z dnia 23 listopada 2021 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r., poz. 217)
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji majgtku Urzedu Gminy Malczyce przez Komisje
inwentaryzacyjng w sktadzie:

a) Beata tuckiewicz-Kropska — przewodniczaca
b) Barbara Rak — cztonek

w terminie od dnia 25 listopada 2021 r. do dnia 15 stycznia 2022 r., wedtug stanu na dzieri 31 grudnia
2021 r., zgodnie z harmonogramem stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Inwentaryzacja nalezy objgé nastepujace sktadniki majgtkowe:

a) $rodki trwate — spis z natury,

b) grunty — poréwnanie ksigg rachunkowych z dokumentami i ich weryfikacja,

c) pozostate srodki trwate — spis z natury,

d) akcje, udziaty — uzyskanie od_kontrahentéw potwierdzen stanéw wskazanych w ksiegach,

e) srodki trwate w budowie — poréwnanie ksigg rachunkowych z dokumentami i ich weryfikacja,

f) Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych — uzyskanie od banku potwierdzer
stanéw rachunkodw,

g) pozyczki i kredyty - uzyskanie od kontrahentéw potwierdzer standw wskazanych w ksiegach,

h) naleznosci wobec kontrahentdw - uzyskanie od kontrahentéw potwierdzen stanéw wskazanych w
ksiegach,

i) pozostate naleznosci i zobowigzania, w tym publicznoprawne — poréwnanie ksigg rachunkowych z
dokumentami i ich weryfikacja,

j) pozostate sktadniki aktywow i pasywoéw, a w szczeg6lnosci rozliczenia miedzyokresowe kosztéw i
przychodéw, rezerwy, fundusze specjalne, odpisy aktualizujgce - poréwnanie ksigg rachunkowych z
dokumentami i ich weryfikacja.

§ 3. Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 2 wyznacza sie
cztery zespoly spisowe:

Zespotnr i
1. Izabela Tomaszewska — przewodniczgca,

2. Joanna Solska — cztonek.



Zespot nr 2

1. Agnieszka Stepien-Myca — przewodniczaca,
2. Violetta Boczar — cztonek.

Zespét nr 3

1. Anna Grycz — przewodniczgca.

2. Paulina Batka — cztonek.

Zespotnr4

1. Justyna Marchewka — przewodniczaca,

2. Justyna Sek — cztonek.

§ 4. Arkusze spisowe wydaje sie przewodniczgcym zespotéw spisowych i wypetnia sie je w dwdch
egzemplarzach.

§ 5. Wyceny sktadnikéw majgtkowych ujetych w arkuszach spisowych dokonuje Skarbnik Gminy.

§ 6. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone i rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez Wéjta)
powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 7. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg inwentaryzacji odpowiedzialny jest
przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjne;j.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOIT GMINY MALZZYCE



Zatacznik do Zarzadzenia

Nr 109/2021 Wéjta Gminy Malczyce

z dnia 23 listopada 2021 r.

Obszar spisowy Metoda inwentaryzacji | Numer zespotu Termin
spisowego przeprowadzenia
inwentaryzacji
Budynki i budowle na Spis z natury 1 do 15.01.2022
terenie gminy
Majatek znajdujgcy sie | Spis z natury 2 do 15.01.2022
na terenie OSP
Grunty, srodki trwate poréwnanie ksigg 3 do 15.01.2022
w budowie rachunkowych z
dokumentami
Pozostate sktadniki - Spis z natury 3 do 15.01.2022
srodki trwate
(wyposazenie urzedu,
Swietlic, place zabaw,
boiska, pozostate)
Akcje, udziaty uzyskanie od 4 do 15.01.2022
kontrahentow
potwierdzen standw
wskazanych w ksiegach
Wartosci poréwnanie ksigg 4 do 15.01.2022
niematerialne i prawne | rachunkowych z
dokumentami
Srodki pieniezne Uzyskanie od banku 4 do 15.01.2022
zgromadzone na potwierdzen stanu
rachunkach rachunkéw
bankowych
Pozyczki i kredyty, uzyskanie od 4 do 15.01.2022
naleznosci od kontrahentéw
kontrahentéw potwierdzen stanéw
wskazanych w ksiegach
Pozostate naleznoscii | pordwnanie ksigg 4 do 15.01.2022

zobowigzania oraz
pozostate sktadniki
aktywow i pasywow

rachunkowych z
dokumentami




