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WK.WR.40.47.2016.417

PROTOKOL KONTROLI
problemowej gospodarki finansowej przeprowadzonej
w Urz¢dzie Gminy Malczyce
ul. Traugutta 15, 55-320 Malczyce

URZAD GMINY
55320 Maiczyce wi Traugufta 1
pPow dredekl waj delnodigskie
Nr statystyczny : REG 000536628'NIP 9130005331
tel /tax Q71/3179:293 3179066

Kontrolg, na podstawie upowaznien nr 188 i 189 do przeprowadzenia kontroli wydanych

27 wrzednia 2016 r. przez Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroctawiu,
przeprowadzili:

1) Matgorzata Ozga — st. inspektor kontroli od 5 pazdziernika do 26 pazdziernika 2016 r..

2) Ewa Koziel — inspektor kontroli od 11 pazdziernika do 26 paZzdziernika 2016 r.
Kontrolg objeto wykorzystanie srodkéw z dotacji celowej na referendum, wybory prezydenckie i
parlamentarne oraz wykonanie zalecen wynikajgcych z pisma WK.60/417/K-2/14 7 7 lipca 2014
r. po kontroli przeprowadzonej przez Regionalng 1zb¢ Obrachunkowa w 2014 r.

Ustalenia kontroli zawierajg rozdzialy:

I. Ustalenia ogéInoorganizacyjne

I1. Wykorzystanie dotacji celowych na wybory Prezydenta Rzeczypospolite Polskiej, referendum
ogolnokrajowe i wybory do Sejmu i Senatu w 2015 .

[1l. Wykonanie zalecen

I. Ustalenia ogélnuorganizacxjnc

Kierownictwo jednostki samorzadu terytorialnego

Wojtem Gminy od 9 grudnia 2014 r. jest Piotr Frankowski, na obecng kadencje wybrany
w wyborach bezposrednich, ktore odbyly sie 30 listopada 2014 r. (zaswiadezenie Gminnej
Komisji Wyborczej w Malczycach z 30 listopada 2014 r.). W dniu 9 grudnia 2014 r. Wajt ztozyt
slubowanie, obejmujgc w tej dacie obowigzki Wojta. Poprzednio od 13 grudnia 2010 r. do 8
grudnia 2014 r. Wojtem byl Ryszard Skuta.

Skarbnikiem Gminy od 4 maja 2015 r. jest Marcin Popiuk, powotany uchwalg Nr
VI/34/2015 Rady Gminy Malczyce z5 marca 2015 . Do 30 kwietnia 2015 r. Skarbnikiem
Gminy byla Mariola Piechocka, powolana uchwala Nr V/31/07 Rady Gminy Malczyce 227
lutego 2007 r., a odwotana uchwalg Nr V1/33/2015 Rady Gminy Malczyce z dnia 5 marca 2015
r. wsprawie odwolania Skarbnika Gminy Malcezyce.

Sekretarzem Gminy od 31 lipea 2015 . jest Anna Swiercz, na podstawie zawartej umowy
0 prace na czas nieokreslony. Poprzednio Sekretarzem byla Irena Ciura.
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Przewodniczacym Rady Gminy jest Marcin Glowacki wybrany na to stanowisko uchwatg
Rady Gminy Nr 1/1/2014 z 28 listopada 2014 r. Wezesniej Przewodniczgca Rady Gminy byta
Mariola Kgdziela wybrana Uchwatg Nr 1/1/2010 Rady Gminy Malczyce z | grudnia 2010 r.

Il. Wykorzystanie dotacji celowych na wybory prezvdenckie, referendum i wybory
parlamentarne w 2015 r

Kontrolg objgto nastepujace obszary:

) prawidiowos¢ wykorzystania otrzymanych przez gming dotacji,

2) rzetelnosé dokumentowania rozliczen otrzymanych dotacji,

3) ewentualny zwrot dotacji niewykorzystanej, wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem,
nienaleznie lub nadmiernie pobranej,

4) ewidencja ksiggowa i sprawozdawczo$é¢ budzetowa zwigzana z dotacjg .

1. Wybory Prezydenckie

Kontrolg prawidlowosci wykorzystania dotacji objeto wydatkowanie $rodkow z dotacji
otrzymanych na przygotowanie i przeprowadzenie wyboréw Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej zarzgdzonych na 10 maja 2015 r. (postanowienie Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej z dnia 4 lutego 2015 r. o zarzadzeniu wyboréw Prezydenta Rzeczypospolitej Polskie]
/Dz. U. z 2015 r. poz. 188/) i 24 maja 2015 r. (ponowne glosowanie ustalone w rozdziale 1 ust, 4
obwieszczenia Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 11 maja 2015 r. o wynikach glosowania
i wyniku wyboréw Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zarzgdzonych na dzien 10 maja 2015 r.
/Dz. U.z 2015 r. poz. 650 ze zm./).

Dzialajac na podstawie art. 182 § 1 pkt | ustawy z 5 stycznia 2011 r. Kodeks Wyborczy
(Dz.U. nr 21, poz. 112 ze zm.) Wéjt Gminy Malczyce zarzadzeniem Nr 12/2015 720 kwietnia
2015 r. powolat 4 siedmioosobowe obwodowe komisje wyborcze (Nr1iNr2 w Malczycach,
Nr 3 w Wilczkowie, Nr 4 w Debicach w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskie]
zarzgdzonych na dzien 10 maja 2015 r.

Zarzadzeniem Nr 13/2015 z 21 kwietnia 2015 r. Wit powolal koordynatora gminnego w
celu przeprowadzenia wybordw Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na 10 maja
2015 r. Zarzadzeniem Nr 14/2015 z 21 kwietnia 2015 r. Wojt powolal czterech operatorow
Obwodowych ~ Komisji ~ Wyborczych w  celu  przeprowadzenia wyboréw  Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na 10 maja 2015 .

Dyrektor Delegatury Krajowego Biura Wyborczego we Wroctawiu zawiadomil Wojta
Gminy Malczyce o przyznaniu dotacji celowej na zadania zlecone zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem wyboréw Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien
10 maja 2015 r., 24 maja 2015 r. pismami:

- DWR-680-36/15 z dnia 16 marca 2015 r. (wplyw 19 marca 2015 r.): wrozdz. 75107 Wybory

Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej§ 2010 »Dotacje celowe otrzymane z budzetu pafistwa na
realizacj¢ zadan biezgcych z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie
(zwigzkom gmin) ustawami” - dotacja w wysokosci 8.928 zI. Srodki przyjeto do budzetu
zarzadzeniem Nr 11/2015 Wojta z 31 marca 2015 r. w sprawie: zmian budzetu Gminy na 2015
rok, uchwalonego uchwalg Rady NrI11/7/2014 7 dnia 23 grudnia 2014 r. w sprawie przyjecia
budzetu gminy na 2015 rok. Zaplanowano wydatki w rozdz. 75107 w § 4210 w kwocie 4.928 zi,
§ 4300 w kwocie 4.000 z1.

- DWR-680-81/15 z dnia 30 kwietnia 2015 r. (wpltyw 6 maja 2015 r.); w rozdz. 75107 § 2010
zwigkszenie dotacji o kwote 4.720 zt do kwoty 13.648 zI — $rodki na wyplate zryczaltowanych
diet dla cztonkéw obwodowych komisji wyborczych w wyborach Prezydenta Rzeczypospolite]
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Polskiej, zarzgdzonych na dzien 10 maja 2015 r.,
- DWR-680-125/15 zdnia 19 maja 2015 r. (wplyw 21 maja 2015 r.) zwigkszenie dotacji celowe;j
wrozdz, 75107 § 2010 o kwote 4.720 z1 na zryczaltowane diety czionkéw obwodowych komisji
wyborezych (kwota dotacji po zwigkszeniu 18.368 zt). Zwiekszenie dotyczylo 11 tury wyborow
ustalonych na 24 maja 2015 r.
Srodki w tacznej kwocie 9.440 zt ( 4.720 zt I tura + 4.720 zt 11 tura) przeznaczone na wyplate
zryczattowanych diet dla cztonkéw obwodowych komisji wyborczych przyjeto do budzetu
uchwalg nr 1X/46/2015 Rady Gminy z 26 maja 2015 r. Zarzgdzeniem Nr 19/2015 z 29 maja
2015 r. w sprawie zmiany w budzecie Gminy Malczyce na 2015 r. Wojt  dokonal korekt
w okreslonych podziatkach klasyfikacji rozdziatu 75107 (§ 3030, §4110, § 4120, § 4170, § 4210,
§ 4260, § 4300, §4410). Powyzsze bylo potwierdzone wydrukiem  z ewidencji ksiggowej
przedstawiong na wydruku komputerowym pn. ,Historia zmian planu budzetu z roku 2015 —
Wydatki od ZL. W 751.75107.3030 do ZL. W 751.75110.4410 sporzadzonym 5.10.20161.).
Ogolem przyznane dla Gminy Malczyce srodki dotacji na wybory Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej wyniosly 18.368 zt i w takiej kwocie wplynety na rachunek biezacy
budzetu, odpowiednio w dniach: 8 kwietnia 2015 r. — 5.952 7t (WB nr 67), 7maja2015 r. — 4,720
zt (WB Nr 87), 14 maja 2015 r. —2.976 zt (WB Nr 92), 20 maja 2015 r. — 4.720 zI (WB Nr 96).
Plan finansowy dochod6éw i wydatkéw ewidencjonowano w programie przeznaczonym do
ewidencji ksiggowej (ZSI SIGID wer. KB 2.48g) w zakladce _Plan budzetu” odrebnie dla
dochodow 1 wydatkéw. Z wydrukow z programu pn. »Instalacja —Jednostka Budzetowa U.G.
Malczyce Historia zmian planu budzetu z roku 2015 — Wydatki (wybrano zakres klasyfikacji od
ZL W 751.75107.3030 do ZL W 751.75107.4410 oraz wInstalacja—Jednostka Budzetowa U.G.
Malczyce Historia zmian planu budzetu z roku 2015 — DOCHODY (wybrano zakres klasyfikacji
od KW751.75107.3030 do KW 751.75107.4410 dla Jednostki Organizacyjnej” wynikalo, ze do
ewidencji ksiggowej wprowadzono w rozdz. 75107 prawidtowo kwoty planu i wszystkie jego
zmiany na poszczeg6lne paragrafy.

Wydatkowanie srodkow

Kontrolg objeto dokumenty Zrédlowe potwierdzajace wydatki na: zryczattowane diety dla
cztonkéw komisji obwodowych (9.440 zl), zwrot wydatkéw z tytutu podrézy stuzbowych
cztonkéw komisji (na kwotg 496 z1), sktadki na ubezpieczenia spoleczne (497,67 zl), sktadki na
Fundusz Pracy (19,24 zt), umowy zlecenia dotyczace obstugi ksiggowej wybordw, sprzatania i
przygotowania lokali wyborczych, dowo6z wyborcéw do lokali, ustugi informatyczne,
sporzgdzania spisow wyborcow (4.025,30 zb); faktury zakupu papieru, toneréw (na fgczng kwote
2.492,19 zb), faktury dot. kosztow ustug informatycznych (930 zb), faktury dot. zakupu energii
(21,02 z}), rozliczenie kosztow polecenia wyjazdéw stuzbowych (446,58 zb).

§ 3030 ,Rézne wydatki na rzecz 0séb fizyeznych” — 9.936 zi

Na kwotg 9.936 zi skladaly si¢: zryczaltowane diety czlonkow obwodowych komisji wyborezych
(19.440 zb) i koszty podrézy stuzbowych (496 zt). Wyplacona kwota zryczaltowanych diet 9,440
zt byla réwna kwocie przeznaczonej na wydatki z tego tytutu w poszezegdlnych turach wybordw
przez Krajowe Biuro Wyborcze. I tak, zryczattowane diety wyptacono: w dniu 10 maja 2015 r. 1
tura w fgcznej kwocie 4.720 z1 (4 x 1.180 zb) i w dniu 24 maja 2015 r. — I tura w fgcznej kwocie
4720 2 (4 x 1.180,00 zt). Podstawg wyplaty byly listy sporzgdzone dla poszczegdlnych
obwodowych komisji wyborczych ( tacznie 8 list) zatytutowanych: ,,Lista wyplat zryczaltowanej
diety dla cztonkéw Obwodowych Komisji Wyborczych”. Kwoty dla poszczegolnych cztonkow
byly prawidtowo ustalone w zaleznosci od petnionej funkcji zgodnie z § 8 ust. | pkt 34,5
uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 14 marca 2011 r. (M.P. z 2011r. Nr 23, poz.252
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ze zm.) w sprawie naleznoéci pienigznych przystugujacych cztonkom komisji wyborczych i
osobom powofanym w sktad inspekcji w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do
Senatu  Rzeczypospolitej Polskiej, Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej i Parlamentu
Europejskiego oraz sposobu dokumentowania dni zwolnienia od pracy. Srodki przeznaczone na
zryczaltowane diety zostaty w 100% wykorzystane.

Kontrola wykazala, Zze wyplata zryczaltowanych diet dla cztonkéw obwodowych komisji
wyborczych w lacznej kwocie 9.440 7t (1 tura 4.720 zt i 11 tura 4.720 zt) dokonana zostata w
dniach 10 i 24 maja 2015 r. Ujgcie kwoty 9.440 zt w planie finansowym (po stronie dochodowe;
i rozchodowej) nastgpito 26 maja 2015 r. — uchwala Rady Gminy IX/46/2015 Rady Gminy z 26
maja 2015 r. (zaliczki i rozliczenia zaliczek na wyplate diet zryczattowanych, listy wyptat diet
zryczattowanych z 10 i 24 maja 2015 r., uchwata Rady Gminy IX/46/2015 Rady Gminy z 26
maja 2015 r.- zalgczono do protokotu kontroli — (akta kontroli cz¢S¢ B nr II/1, strony 1-26).
Zgodnie z art. 254 pkt 3 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 885 ze zm.) ,W toku wykonywania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego obowigzujg
nastgpujace zasady gospodarki finansowej: (...) 3. dokonywanie wydatkéw nastepuje w
granicach kwot okre§lonych w planie finansowym (...)”. W powyzszej sprawie od Wojta
przyj¢to nastepujace wyjasnienia: Wydatki z tytulu kosztow przeprowadzenia wyboréw
ponoszono terminowo w sposob zapewniajgcy ich wiasciwg organizacje. Srodki na te wydatki,
Jako zadania zlecone do realizacji gminie przez paisiwo, byly zabezpieczone w postaci decyzji o
przyznanych dotacjach, a fizyeznie — w postaci przelewéw na rachunek gminy. Wydatki byly wiec
ponoszone w granicach przyznanych i zabezpieczonych srodkéw, a jedynie kwestig techniczng
bylo ich ujecie w planie finansowym. Ujecie to nastgpilo w tym samym miesigeu, w ktérym do
urzedu wplynely informacje o zwiekszeniu dotacji, w terminie w kiérym zwolana zostala sesja
Rady Gminy 1j. 26 maja nie byto tu wigc opéznienia w dokonaniu zmian w planie finansowym.
Wydatki tytutem diet dokonano w momencie kiedy $rodki na nie byly pewne tzn. zostaly dokonane
po otrzymaniu pism z KBW o zwigkszeniu dotacji oraz po ich wplywie na rachunek bankowy
(odpowiednio 7 i 20 maja). Majqc srodki na realizacje zadan zleconych, gmina te zadania
zrealizowala wywigzujqe sig za swoich obowigzkéw, a plan zwigkszono w sposch i w terminie w
Jakim si¢ to normalnie odbywa uchwaty rady — na najblizszej sesji, w tym samym miesigeu, w
ktorym dokonano wydatku. Srodki na powyzsze wydatki zostaly pobrane z pogotowia kasowego,
finansowanie ich bylo wigc zabezpieczone w budzecie gminy. Nalomiast pozniej, ksiggowo
obcigzyly paragrafy wydatkowe, a zatem w momencie dokonywania wydatku na diety nie bylo
przekroczenia wydatkéw, bo zostaly one pokryte z pogotowia kasowego”. (pkt 1 -akta kontroli
cz¢s¢ B nr 11/ 2, strony 27-28). Zgodnie z art. 257 pkt 1 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, po otrzymaniu srodkéw (dotacji) na pokrycie wydatkow zwigzanych z wyborami
Prezydenckimi powinny byé ujete w budzecie: ,W toku wykonywania budzetu zarzad moze
dokonywa¢ zmian w planie dochodéw i wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
polegajacych na zmianach planu: 1) dochodéw i wydatkéw zwigzanych ze zmiang kwot lub
uzyskaniem dotacji przekazywanych z budzetu panstwa, z budzetow innych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek sektora finanséw publicznych”

Z przedlozonej dokumentacji wynikato, ze cztonkowie poszczegolnych Obwodowych Komisji
Wyborczych otrzymywali zwrot kosztéw dojazdu kazdorazowo w wysokosci 4 zl za jeden bilet.
Czlonkom poszezeg6lnych komisji nie byly wystawiane polecenia wyjazdow stuzbowych oraz
nie przedkfadali oni do rozliczenia biletéw potwierdzajacych odbyta podroz. Postawa wyptaty
kwot stanowigcych zwrot kosztéw podrozy stuzbowych byty listy wyplat pn. , Lista wyptat-
zwrot kosztow podrozy dla cztonkéw Obwodowych Komisji Wyborezych Nr (...) za udzial w
szkoleniu i w dniu wyborow Prezydenta RP zarzadzonych na dzien (...)", zatwierdzone przez
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Przewodniczgeych poszezegdlnych obwodowych komisji wyborczych. Na podstawie list wyplat
tacznie wyplacono kwote 496 zl na pokrycie kosztow podrézy stuzbowych cztonkéw komisji (1
tura 4 listy 48+48+72+80=248 71 i I tura 4 listy 48+48+72+80=248 z} ). Zgodnie z § 3 ust.| oraz
§ 4 ust. 1 iust2 uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z 14 marca 2011 r. ( MP. Nr 23, poz.
252 ze zm.), czlonkom komisji, w zwigzku z udzialem w pracach komisji w kraju, przystuguje
zwrot kosztow przejazdow i dojazdéw publicznymi $rodkami komunikacji, na zasadach
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w
sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowe] jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy shuizbowej (Dz. U. poz. 167), w
przepisach dotyczacych podrézy krajowej, z uwzglgdnieniem zmian wynikajacych z uchwaty, a
w uzasadnionych przypadkach, zwigzanych w szczegdlnoscei z brakiem mozliwosci przejazdu lub
dojazdu publicznymi $rodkami komunikacji, cztonkom komisji przystuguje zwrot kosztow
przejazdu innymi Srodkami transportu zbiorowego lub, za zgoda przewodniczacego komisji,
wiasnym samochodem osobowym, motocyklem lub motorowerem wedtug stawek okreslonych w
przepisach, o ktérych mowa w § 3 ust. 1. Zgodnie § 5 ust.2 powolanego rozporzadzenia ,.do
rozliczenia kosztow podrézy, o ktérych mowa w ust. 1, pracownik zalacza dokumenty, w
szczegOlnosci rachunki, faktury lub bilety potwierdzajace poszezegdlne wydatki; nie dotyczy to
diet oraz wydatkoéw objetych ryczaltami. Jezeli przedstawienie dokumentu nie jest mozliwe,
pracownik sklada pisemne o$wiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego
udokumentowania”. W zwigzku z powyzszym kontrolujacy zwrécili si¢ do Woéjta z pytaniem na
Jakiej podstawie dokonano wyptaty cztonkom Obwodowych Komisji Wyborczych kwote 496 74
(248 71 I tura -10 maja 2015 r. i 248 zI 11 tura 24 maja 2015 r.) tytutem zwrotu kosztéw podrozy
stuzbowych, przyjmujac kazdorazowo cene jednego biletu w kwocie 4 zt ? (bez dokumentowania
kosztow przejazdu). Z przyjetego od Wojta wyjasnienia wynika, ze; ,Zgodnic z zasadami
ogolnymi  prawa pracy, na pracownikéw nie mozna przerzucaé kosztéw zwigzanych z
wykonywaniem pracy, w tym kosziow przejazdoéw stuzbowych. W zakresie pracy w Obwodowych
Komisjach Wyborczych czlonkowie tych komisji musieli dokonywaé podrézy stuzbowych, ktorych
koszty powinny by¢ (i zostaly) im zwrécone. Publiczny transport zbiorowy jest w Gminie
Malezyce na niskim poziomie rozwoju, kursy przewoznikéw sq bardzo rzadkie, stgd czlonkowie
komisji, aby moc wlasciwie wykonywaé swoje obowigzki musieli korzysta¢ z innych
niepublicznych — Srodkéw  transportu.  Takie praktyczne i jedyne mozliwe rozwiqzanie
spowodowalo, ze ponosili oni koszty, ktorych nie mogli udokumentowaé np. biletem. W zwigzku z
powyzszym faktycznie poniesione przez cztonkow komisji koszty podrézy stuzbowych rozliczono
tak jakby korzystali oni z przewozéw publicznych wedlug aktualnie obowigzujgcej stawki
przejazdu j. 4 zI. " (akta kontroli cz¢sé¢ B nr 11/3, strony 29-30).

Na wyplatg zryczaltowanych diet oraz zwrot kosztow podrozy pracownik biura rady —
Podinspektor ds. obstugi Biura Rady (P.B.) pobierata zaliczki ( I tura —6i 8 maja 2015 r., II tura
— 22 maja 2015 r.), ktére w nastepnym dniu po wyborach byty rozliczone, tj. 11125 maja2015r.
Whioski o zaliczke byty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym,
zatwierdzone do wyplaty, zadekretowane. Podstawa rozliczenia zaliczek byly listy wyplat. Na
wszystkich (16) listach wyplat ( zryczattowanych diet i zwrotu kosztow podrézy stuzbowej)
przewodniczgcy komisji potwierdzili, ze wymienieni na nich czlonkowie brali udzial w
posiedzeniach komisji, szkoleniach i w dniu wybordw, zgodnie z § 8 ust.7 powotanej uchwaty.
Listy wyplat (lgcznie 16 list na taczng kwotg 9.936 z1) posiadaly udokumentowanie, ze zostaty
sprawdzone pod wzgledem formalnym, rachunkowym, zadekretowane, wskazana byla data
uj¢cia w ksiggach rachunkowych i zatwierdzone do wyptlaty. Odbior gotowki by} potwierdzony
podpisem ztozonym przez poszczegolnych cztonkow komisji.



§ 4110 ..Sktadki na ubezpieczenia spoleczne” — 497.67 zt i § 4120-,,Skiadki na Fundusz Pracy” —

19.24 7zt
Sktadki w § 4110 i § 4120 zostaly przekazane odpowiednio w kwotach 497,67 zt 119,24
zt (WB nr 106 z dnia 3 czerwea 2015 r.)

§ 4170 .. Wynagrodzenia bezosobowe” — 4.025.30 zi

W wymienionym paragrafie ujeto wydatki z tytutu 21 uméw zlecenia ( 13 uméw w 1
turze, 8 uméw w Il turze) zwigzanych zwyborami Prezydenta. Umowy dotyczyly ustug
informatycznych w poszczegélnych OKW, sprzatania, przygotowania lokali wyborczych,
przygotowania spisow wyborczych, obstugi technicznej, dyzuru w dniu referendum, dowozu
086b do lokali wyborezych, plakatowanie obwieszezen. Umowy byly podpisane przez Wojta
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy. Przedlozone rachunki byly sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym, zadekretowane i zatwierdzone do wyplaty,
wskazana byla data ujecia w ksiegach rachunkowych. Wyplata nastgpita przelewem na
wskazany przez zleceniobiorce rachunek, po potraceniu naleznego podatku i skladek ZUS.

§ 4210 ..Zakup materiatéw i wyposazenia” —2.492.19 zi ;

Wydatkowana kwota wynikata z 12 faktur. Faktury byly opisane, sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym, formalnym, rachunkowym, zadekretowane, wskazany byt miesigc ujecia w
ksiggach rachunkowych, zatwierdzone do wyplaty. Zaplacone terminowo.

Stwierdzono  przypadki ewidencjonowania  kosztow ustug transportowych i kosztow
wysytki tacznie w kwocie 181,45 zt w § 4210 ,,Zakup materialow i wyposazenia” zamiast w §
4300 ,,Zakup uslug pozostalych”, wbrew zasadom klasyfikowania wydatkow, ustalonych w
zalgezniku nr 4 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz érodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2014 r., poz. 1053 ze zm.). Dotyczylo to faktur: nr 65/05/2015 z
20 maja 2015 r. — kwota 40 zl (ustuga transportowa), nr 738/MAG/2015 z 20 maja 2015 r. —
kwota 18,45 zt (koszty wysylki), nr 471/1/2015 z 5 maja 2015 r. — kwota 123 zt (koszty
wysylki). Z wyjasnienia zlozonego przez Wojta w tej sprawie wynika, iz ,, (...) calo$¢ faktur
ujeto w paragrafie 4210 ze wzgledu na tresé ekonomiczng i efekt koncowy dokonanego zakupu-
kupiono rzeczy a nie ustugi” ( akta kontroli cze$é B nr 11/4, strony 31-32).

§ 4260 Zakup energii” —21.02 7t —

Z faktury nr U/40025151/3015R/P z 19 maja 2015 r. kwota 21,02 7 zostala zaliczona do
wydatkow zwigzanych z wyborami. Faktura byla opisana, sprawdzona pod wzgledem
merytorycznym, formalnym, rachunkowym, zadekretowana, wskazany byl miesige ujecia w
ksi¢gach rachunkowych, zatwierdzona do wyptaty. Zaplacona zostala w terminie.

§ 4300 ..Zakup ustug pozostatych” — 930 1,

Na powyzsza kwote skladaty si¢ wydatki zwigzane z optaceniem faktur za ustugi informatyczne
polegajgce na  koordynowaniu prac czterech obwodowych komisji wyborczych przez
operatorow obstugi informatycznej, ktére wynikaty z nastepujacych faktur:

a) nr 189/2015 z 13 maja 2015r. na kwote 430 =1,

b) nr FS 4/05/2015 z 14 maja 2015 r. na kwote 190 71,

¢) nr S 6/05/2015 z 27 maja 2015 r. na kwote 95 zl,

d) nr 192/2015 z 29 maja 2015r. na kwote 215 zi.
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Faktury byty opisane, sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym, formalnym, rachunkowym,
zadekretowane, wskazany byl miesiac ujgcia w ksiegach rachunkowych, zatwierdzone do
wyplaty. Zaplacone terminowo.

§ 4410 ..Podréze stuzbowe krajowe” — 446.58 21,

Kontrolg prawidlowosci obliczenia i zwrotu kosztow podrézy stuzbowych objeto wszystkie
(facznie 8) polecenia wyjazdow stuzbowych rozliczonych na podstawie przedlozonych przez
pracownika — Podinspektora ds. rady gminy (P.B) rachunkéw kosztow podrézy, tj.: Nr 42/2015-
koszt przejazdu 18 zt udokumentowany biletami Nr 49/2015 - pojazd prywatny, koszt przejazdu
87,58 zt, Nr 60/2015 - pojazd prywatny, koszt przejazdu 45,13 71, Nr 61/2015 - pojazd prywatny,
koszt przejazdu 83,58 zI, Nr 62/2015 - pojazd prywatny, koszt przejazdu 15,04 zl, Nr 64/2015 -
pojazd prywatny, koszt przejazdu 83,58 zl, Nr 69/2015 - pojazd prywatny, koszt przejazdu 39,09
zl, Nr 70/2015 - pojazd prywatny, koszt przejazdu 83,58 zi.

Wszystkie polecenia wyjazdu stuzbowego byly zwigzane z wyborami prezydenckimi i odbyly si¢
w dniach od 13 kwietnia do 24 maja 2015 .

Kontrola wykazata, ze przy rozliczeniu kosztow przejazdu podrozy stuzbowych samochodami
prywatnymi brak bylo formalnych wnioskéw pracownika wymaganych przepisem § 3 ust. 3
rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej zdnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej

jednostee sfery budzetowej ztytulu podrézy stuzbowej cyt. (...) .na wniosek pracownika

pracodawca moze wyrazi¢ zgode na przejazd w podrézy krajowej lub podrézy zagranicznej
samochodem osobowym, motocyklem lub motorowerem niebedgcym wlasnoscig pracodawcy”,
ale kazdorazowo Wojt na poleceniu wyjazdu stuzbowego akceptowal $rodek lokomocji. W
opisywanych przypadkach wymienione byly nastepujace dane dotyczace $rodka lokomocji:
marka samochodu, nr rejestracyjny, pojemnos¢.

Przy rozliczeniu kosztow przejazdu podrozy stuzbowych samochodami prywatnymi (Nr 49/2015,
Nr 60/2015, Nr 61/2015, Nr 62/2015, Nr 64/2015, Nr69/2015, Nr 70/2015) stosowano stawke
0.8358 z1 za 1 km przebiegu dla pojazdéw o poj. skokowej silnika pow. 900 cm?, okreslong
przepisem §2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z25 marca 2002r. w sprawie
warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych
samochodow osobowych, motocykli i motorowerdw niebedgcych wiasnoscia pracodawcy (Dz.U.
z 2002 r., nr 27, poz. 271 ze zm.). W kontrolowanej jednostce Wojt nie okreslil stawek za 1km
przebiegu niz wynikajgce z powolanego rozporzadzenia., Zgodnie z § 3 ust.4 rozporzadzenia
Ministra Pracy iPolityki Spolecznej zdnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrézy shuzbowej (Dz.U. z 2013 r. poz. 167), to pracodawca ustala stawke
za | km przebiegu pojazdu, ktéra nic moze by¢ wyzsza niz okreslona w przepisach wydanych na
podstawie art.34a ust.2 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o transporcie drogowym ( Dz.U. z 2013
r. poz. 1414 ze zm.).

W toku niniejszej kontroli, zarzadzeniem Nr62/2016 7 dnia 17 pazdziernika 2016 r. Wojt,
ustalil, iz koszt uzywania prywatnych samochoddw osobowych, niestanowigcych wlasnogci
pracodawcy w celu zatatwienia spraw stuzbowych pokrywane sg wedhug aktualnic obowiazujacej
stawki za 1 km przebiegu, okreslonej na podstawie rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia
25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw
niebgdgcych wilasnoscia pracodawcy.



Wszystkie rachunki kosztéw podrézy zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzenie do wyplaty przez dwie uprawnione osoby.

Ujgcie w ewidencji ksiggowej i prezentowanie w sprawozdaniach budietowych

Srodki z dotacji przeznaczone na wybory Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej w  tgcznej
kwocie 18.368 zt zostaly ujete w ewidencji Budzetu na koncie 133 »Rachunek budzetu® i 901
»Dochody Budzetu” (wydruk z programu pn. ,,OPERACJE NA KONCIE 901-75107-2010
dotacje cel. Otrz.z budzetu pafstwa 751.5107.2010 w m-cu od 2015.01. do 2015.12. Instalacja
U.G. w Malezycach — Organ Finansowy”).

Nastepnie $rodki przekazane zostaly na rachunek Urzgdu (konto 130 ,Rachunek biezgcy
Jednostki) na realizacje zadan okreslonych przez dysponenta §rodkéw (wydruki z programu pn.
Operacje na koncie 130-3-75107- ....7( odpowiedni §) R.b. Wyb. prez.Rz.P. od 2015.01 do
2015.12 Instalacja Jednostka budzetowa U.G. w Malczycach oraz ,,operacje na koncie 223-2-8
rozwyd.budz. zlec 75107 w zakresie od 2015.01.01 do 2015.12.31 Instalacja Jednostka
budzetowa U.G. w Malczycach™).

Zrealizowane wydatki tytutu wykorzystanej dotacji celowej ewidencjonowane byly na
kontach Wn 902 ,Wydatki budzetowe” Ma 223 .Rozliczenie wydatkow budzetowych”
(wydruki z programu pn. Operacje na koncie 902-75107- ....”( odpowiedni §) od 2015.01 do
2015.12 Instalacja Jednostka budzetowa U.G. w Malczycach konto przeciwstawne 223).

Informacja o wydatkach zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyborow
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej w dniu 10 maja 2015 r. oraz informacja o wydatkach
zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboréw Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej w dniu 24 maja 2015 r., zostaly sporzadzone 9 lipca 2015 r. i wystane do Krajowego
Biura Wyborczego Delegatura we Wroclawiu., Z informacji wynikalo, Zze dotacja realizowana
zostata odpowiednio w kwotach: 10.672 zI w I turze i 7.696 7t w 11 turze, lgcznie 18.368 z1., z
#Ecznaczcniem na nastgpujace wydatki:
Lp.

s Zadania zlecone w wyborach Prezydenta RP w 2015 r. TUR; TURE: _
I Druk obwieszczenia o padziale na obwody i siedziby obwodowych komisji - 50,00
wyborezych ’
2 Plakatowanie obwieszczen wyborczych 40,00 20,00
3 [Transport kart do glosowania 60,00 30,00y
4 Sporzadzanie spisow wyborcow (w tym opracowanie dodatkowych informacji 1.210.00 605.00
dotyczacych rejestru wyborcow oraz zaswiadezen o prawie do glosowania) g ?
| 5 Uzupeinienie wyposazenia lokali wyborezych 713,40 429,98
6 Wydatki kancelaryjne i obstuga obwodowej komisji wyborczej (w tym

1.504,71 661,
wydatki zwigzane z uzytkowaniem lokalu) Py

7 Koszty zorganizowania lokali wyborczych w nowoutworzonych obwodach
glosowania i i
8 Wsparcie informatyczne obwodowych komisji wyborczych 1.190,00 595,00
9 Koszty glosowania przez pelnomocnika 80,00 40,00
10 Koszty glosowania korespondencyjnego 72,00 36,00
11 Inne wydatki zwiazane z funkcjonowaniem obwodu (transport, tgcznosé,
oznaczenie lokali, diety podrozne i koszty przejazdow cztonkow komisji 981,89 508,52
wyborczych)
12 Zryczaltowane diety dla czlonkéw obwodowych komisji wyborczych 4.720,00  4.720,00




E | ] __ RAZEM _ | 10.672,00]  7.696,00
Sprawdzono poprawno$¢ ujgeia okreslonych rodzajow wydatkow wymienionych w pozycjach od
I do 12 ww. Informacji o wydatkach z dokumentami zrodtowymi (umowy, faktury, delegacije,
listy wyplaty diety zryczattowanych dla cztonkéw obwodowych komisji wyborczych, listy
wyplaty kosztéw dojazdu). Nieprawidlowosci nie stwierdzono. Szezeglowe informacje zostaty
przedstawione w sprawozdaniu z wykorzystania $rodkéw finansowych przyznanych na 2015 rok
realizacj¢ zadan zleconych w zwiazku z przygotowaniem i przeprowadzeniem wybordw
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzgdzonych na dzien 10 maja 2015 r. oraz ponownym
glosowaniem w dniu 24 maja 2015 r. .» stanowigcym zalacznik Nr 1 do protokotu kontroli.

Suma wydatkow (18.368 zt) wykazana w obu ww. Informacjach o wydatkach zwigzanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboréw Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej oraz w
sprawozdaniach Rb-28S byla zgodna z kwotami wykazanymi w sprawozdaniu RB-50 o
wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, za okres od poczatku roku do
30 czerwea 2015 r. w rozdziale 75107. Kwoty wykazane w sprawozdaniach byly zgodne z
kwotami wynikajacymi z przedstawionymi do kontroli dowodami zrodtowymi oraz ewidencjg
ksiggowg. Dotacja zostala wykorzystana w 100%.

Kwota dotacji na zadania zlecone ( Wybory Prezydenckie — 751 75107.) 18.368 zt zostala
wykazana w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzgdu terytorialnego za okres sprawozdawczy od poczgtku roku do 30 czerwca 2015 r.
sporzadzonym 20 lipca 2015 r. i w kolejnych sprawozdaniach, tj.: za okres od poczatku roku do
30 wrzesnia 2015 r. ( data sporzadzenia 16 pazdziernika 2015r.), za okres od poczatku roku do 31
grudnia 2015r. ( data sporzadzenia 7 marca 2016 )

Kwota wydatkow 18.368 2t (751.75107) poniesionych na Wybory Prezydenckie zostala
wykazana w sprawozdaniu Rb-28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzgdu terytorialnego za okres sprawozdawczy od poczatku roku do 30 czerwca 2015 r. |
sporzgdzonym 20 lipca 2015 r. Wydatki zostaly wykazane w nastgpujacych paragrafach:

- § 3030 ,,R6zne wydatki na rzecz oséb fizycznych” — plan 9.936 zi (realizacja 100%),
- § 4110 ,,Sktadki na ubezpieczenia spoleczne” — plan 497,67 7t (realizacja 100%),

- § 4120 ,,Sktadki na Fundusz Pracy” — plan 19,24 71 (realizacja 100%),

-§ 4170 ,Wynagrodzenia bezosobowe” — plan 4.025,30 z} (realizacja 100%),

- § 4210 ,,Zakup materialéw i wyposazenia” — plan 2.492,19 z} (realizacja 100%),

- § 4260 ,,Zakup energii” — plan 21,02 zt (realizacja 100%),

- § 4300 ,,Zakup ustug pozostatych™ — plan 930 zt (realizacja 100%),

- § 4410 ,,Podréze stuzbowe krajowe” — plan 446,58 zt (realizacja 100%).

Takie same kwoty zostaly wykazanec w kolejnych sprawozdaniach Rb-28S z wykonania
planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres sprawozdawczy, tj.:
za okres od poczgtku roku do 30 wrzesnia 2015 r. ( data sporzadzenia 16 pazdziernika 2015r.), za
okres od poczatku roku do 31 grudnia 2015r. ( data sporzgdzenia 19 lutego 2016 r.).

Kwoty dotacji wykazane w wyzej wymienionych sprawozdaniach RB-27S , Rb-28S, Rb-50

jednostki jako urzgdu byly zgodne z kwotami wykazanymi w sprawozdaniach zbiorczych.

2. Referendum ogélnokrajowe

Kontrolg prawidlowosci wykorzystania dotacji objeto wydatkowanie $rodkow z dotacji
otrzymanych na przygotowanie i przeprowadzenie referendum ogolnokrajowego zarzadzonego
na 6 wrzesnia 2015 r. Podstawa prawna: Postanowienie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z
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dnia 17 czerwea 2015 r. o zarzadzeniu ogélnokrajowego referendum (Dz. U. z 2015 r. poz. 852).
Postanowienie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 3 sierpnia 2015 r. zmieniajgce
postanowienie o zarzadzeniu ogéInokrajowego referendum (Dz. U. z 2015 r. poz. | 134).
Dzialajac na podstawie art. 13 ust.] pkt 2 ustawy z 14 marca 2003 r. o referendum
ogdlnokrajowym (Dz.U. z 2015 r. poz. 318) Wéjt Gminy Malczyce zarzadzeniem Nr 35/2015
z 17 sierpnia 2015 r. powolal 4 obwodowe komisje wyborcze ( Nr 1 — siedmioosobowa w
Malczycach i Nr 2 - szeScioosobowa w Malezycach, Nr 3 — siedmioosobowa w Wilczkowie, Nr
4 — siedmioosobowa w Dgbicach, do spraw przeprowadzenia referendum ogolnokrajowego
zarzadzonego na dzien 6 wrzesnia 2015 r.
Zarzadzeniem Nr 33/2015 z 7 sierpnia 2015 r. Wojt powotal koordynatora gminnego w
celu przeprowadzenia referendum ogélnokrajowego zarzgdzonego na 6 wrzesnia 2015 r.
Zarzadzeniem Nr 34/2015 z 21 kwietnia 2015 r. W6jt powolal czterech operatordw
informatycznych Obwodowych Komisji Wyborczych w celu obstugi informatycznej referendum
ogolnokrajowego.
Dyrektor Delegatury Krajowego Biura Wyborczego we Wroctawiu zawiadomil Wojta Gminy
Malczyce o przyznaniu dotacji celowej na zadania zlecone zwigzane z przygotowaniem |
przeprowadzeniem referendum ogolnokrajowego zarzadzonego na dzien 6 wrzesnia 2015 r.
pismami o numerach:
-DWR-850-36/15 z dnia 23 lipca 2015r. (wplyw 6 sierpnia 2015 r.); wrozdz 75110
»Referenda ogoélnokrajowe i konstytucyjne” § 2010 ,Dotacje celowe otrzymane z budzetu
panstwa na realizacj¢ zadan biezacych z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych gminie (zwiazkom gmin) ustawami”. Dotacja w wysokosci 4.958 zt przeznaczona na
sfinansowanie zadan zleconych ( bez zryczattowanych diet dla cztonkow komisji) zwigzanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem referendum ogélnokrajowego, zarzadzonego na 6 wrzesnia
2015 ¢
DWR-850-80/15 z dnia 4 sierpnia 2015 r. (wplyw 6 sierpnia 2015 r.) zwigkszenie dotacji
celowej w rozdz. 75107 § 2010 o kwote 97 zt do kwoty 5.055 z!
Dotacje w kwocie 5.055 zt przyjeto do budzetu uchwalg Rady Gminy Nr X11/66/2015 727
sierpnia 2015 r. w sprawie: zmian budzetu Gminy na 2015 rok, uchwalonego uchwata Rady
Nr11l/7/2014  zdnia 23 grudnia 2014 r. w sprawie przyjecia budzetu gminy na 2015 rok.
Zaplanowano wydatki w rozdz. 75110 w § 4170 na kwotg 2.400 z}, w § 4210 na kwote 1.503 zt,
w § 4300 na kwote 1.052 zI, w § 4410 na kwote 100 zt.
- DWR-850-125/15  z dnia 28 sierpnia 2015 r. (wplyw 31 sierpnia 2015 r.): w rozdz 75107
§ 2010 zwigkszenie dotacji o kwote 4.020 zt do kwoty 9.075 zt — drodki na wyplate
zryczaltowanych diet dla czlonkéw obwodowych komisji wyborczych w  referendum
ogolnokrajowym, zarzagdzonym na dzien 6 wrzesnia 2015 r.,
Srodki w tacznej kwocie 4.020 zI przeznaczone na wyplate zryczattowanych diet dla cztonkow
obwodowych komisji wyborczych przyjeto do budzetu zarzadzeniem Nr 39/2015 Wéjta Gminy
z 31 sierpnia 2015 r,
Uchwalg Nr X111/70/2015 Rady Gminy z 29 wrzesnia 2015 r. w sprawie zmiany w budzecie
Gminy Malczyce na 2015 r. wprowadzone zostaly korekty w okreslonych podziatkach
klasyfikacji rozdziatu 75110 (§ 3030, §4110, § 4120, § 4170, § 4210, § 4260, § 4300, § 4410),
Powyzsze bylo potwierdzone wydrukiem zewidencji ksiggowej przedstawiona na wydruku
komputerowym pn. ,Historia zmian planu budzetu z roku 2015 — Wydatki od ZL. W
751.75107.3030 do ZL W 751.75110.4410 sporzadzonym 5.10.2016 r.).
Ogolem przyznane dla Gminy Malczyce $rodki dotacji na referendum ogolnokrajowe wyniosty
9.075 zk i w takiej kwocie wplynety na rachunek biezacy budzetu, odpowiednio w dniach: 24
10
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lipca 2015r. — 4.958 z} (WB nr 142), 18 sierpnia 2015t. — 97 zt (WB Nr 159), 3 wrzesnia
2015 r.—4.020 zt (WB Nr 171).

Plan finansowy dochodéw i wydatkéw ewidencjonowano w programie przeznaczonym do
ewidencji ksiggowej (ZSI SIGID wer. KB 2.48g) w zakladce ,Plan budzetu” odrgbnie dla
dochodow i wydatkéw. Z wydrukéw z programu pn. »Instalacja —Jednostka Budzetowa U.G.
Malczyce Historia zmian planu budzetu z roku 2015 — Wydatki (wybrano zakres klasyfikacji od
ZL W 751.75110.3030 do ZL. W 751.75110.4410 oraz »Instalacja—Jednostka Budzetowa U.G.
Malczyce Historia zmian planu budzetu z roku 2015 — DOCHODY (wybrano zakres klasyfikacji
od KW751.75110.3030 do KW 751.75110.4410 dla Jednostki Organizacyjnej” wynikato, ze do
ewidencji ksiggowej wprowadzono w rozdz. 75110 prawidiowo kwoty planu i wszystkie jego
zmiany na poszczeg6lne paragrafy.

Wydatkowanie Srodkow

Kontrolg objeto dokumenty Zrédlowe potwierdzajace wydatki na: zryczattowane diety dla
czlonkow komisji obwodowych (4.020 z1), zwrot wydatkow z tytulu podrozy stuzbowych
czlonkow komisji (na kwote 280 z1), skladki na ubezpieczenia spoteczne (294,99 zt), sktadki na
Fundusz Pracy (11,32 z}), umowy zlecenia dotyczgce obstugi ksiggowej wybordw, sprzatania i
przygotowania lokali wyborczych, dow6z wyborcéw do lokali, ustugi  informatyczne,
sporzadzania spiséw wyborcow (2.395 zt); faktury zakupu papieru, toneréw (1.120 zt), faktury
dot. kosztéw ushug informatycznych (781,74 z), faktury dot. zakupu energii (22,26 zl),
rozliczenie kosztow polecenia wyjazdéw stuzbowych (149,67z).

§ 3030 .R6ézne wydatki na rzecz 0s6b fizyeznych” — 4.300 zi

Na kwotg 4300 zI sktadaly si¢: zryczattowane diety cztonkdw obwodowych komisji wyborczych
(4.020 zt) i koszty podrézy stuzbowych (280 zb). Wyptacona kwota zryczattowanych diet 4.020
zl byla réwna kwocie przeznaczonej na wydatki z tego tytulu przez Biuro Wyborcze. I tak,
zryczattowane diety wyplacone zostaly w dniu 6 wrzeénia 2015 r. w facznej kwocie 4.020 zi
Podstawg wyptaty byly listy sporzadzone dla poszczegdlnych obwodowych komisji wyborczych
zatytufowane: ,,Lista wyplat zryczaltowanej diety dla cztonkéw Obwodowej Komisji Wyborczej
Nr....”. Lista dla OKW Nr 1 na faczng kwote 1.040 zt, Lista dla OKW Nr 2 na taczng kwote 900
z4, Lista dla OKW Nr 3 na kwote 1.040 zt, Lista dla OKW Nr 4 na kwotg 1.040 zt - Kwoty dla
poszczegolnych czlonkédw byly prawidlowo ustalone i wyplacone w zaleznosci od pelnionej
funkeji, tj. dla przewodniczacego komisji 180 zt, zastepcy przewodniczacego 160 zt i dla cztonka
komisji 140 zt. Srodki przeznaczone na zryczaltowane diety zostaly w 100% wykorzystane.
Czlonkom poszczegélnych komisji nie byly wystawiane polecenia wyjazddéw stuzbowych oraz
nie przedktadali oni do rozliczenia biletow potwierdzajacych odbyta podroz. Postaws wyptaty
kwot stanowigcych zwrot kosztow podrozy stuzbowych byly listy wyptat pn. ,Lista wyplat-
zwrot kosztow podrozy dla cztonkéw Obwodowych Komisji Wyborczych Nr (...) za udzial w
szkoleniu i w dniu referendum. Ustalona kwota zwrotu za przejazd wynosifa 4 zI ( tak samo jak
w przypadku wyboréw Prezydenckich). Wyplacone kwoty wynosity odpowiednio: dla czlonkdw
OKW nr 1 —80 zi, dla cztonkéw OKW nr 2 - 32 zt, cztonkéw OKW nr 3 — 72 zt, czlonkéw OKW
nr 4 — 96 zt. Na wyplate zryczattowanych diet oraz zwrot kosztow podrozy pracownik biura rady
— Podinspektor ds. obstugi Biura Rady (P.B.) pobierata zaliczki 1 wrzesnia 2015 r. na 280 74 i 3
wrzesnia 2015 r. na kwotg 4.020 z1, ktére w nastepnym dniu po referendum, tj. w dniu 7 wrzednia
2015 r. byly rozliczone. Wnioski o zaliczke byly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym. zatwierdzone do wyplaty, zadekretowane. Podstawa rozliczenia
zaliczek byly listy wyptat. Na wszystkich listach wyplat ( zryczaltowanych diet i zwrotu kosztow
podrozy stuzbowej) przewodniczacy komisji potwierdzili, ze wymienieni na nich czlonkowie
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brali udzial w posiedzeniach komisji, szkoleniach i w dniu referendum, zgodnie z § 8 ust.7
powolanej uchwaly. Listy wyplat posiadaty udokumentowanie, ze zostaly sprawdzone pod
wzgledem formalnym, rachunkowym, zadekretowane i zatwierdzone do wyplaty. Odbidr
gotowki byt potwierdzony podpisem zlozonym przez poszczegdlnych czlonkdw komisji.

§ 4110 ..Skfadki na ubezpieczenia spoleczne” — 294,99 z1 i § 4120-, Skladki na Fundusz Pracy” —
11,32 zt

Skfadki w § 4110 i § 4120 zostaly przekazane odpowiednio w kwotach 294,99 7t i | 1,32
zt (WB nr 190 z dnia 30 wrzesnia 2015 r.)

§ 4170 ., Wynagrodzenia bezosobowe” —2.395 zi

W wymienionym paragrafie ujgto wydatki z tytulu umow zlecenia zwiazanych z referendum
ogolnokrajowym. W dniu 4 wrzesnia 2015 r. zawarto tacznie 10 uméw o numerach od 52 do 61.
Umowy dotyczyly ustug informatycznych w poszczegdélnych OKW, sprzgtania, przygotowania
lokali wyborczych, przygotowania spiséw wyborczych, obstugi technicznej, dyzuru w dniu
referendum, dowozu 0sob do lokali wyborczych, plakatowanie obwieszczen. Wszystkie umowy
byly podpisane przez Wojta przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy. Przedlozone przez
wykonawcow rachunki byly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i
rachunkowym, zadekretowane i zatwierdzone do wyplaty, wskazana byta data ujecia w ksiggach
rachunkowych. Wyplata nastapila przelewem na wskazany przez zleceniobiorce rachunek
bankowy, po potraceniu naleznego podatku, skladek ZUS.

§ 4210 .Zakup materialéw i wyposazenia” — 1.120,02 71

Wydatkowana kwota wynikala z faktur:

- Nr 656/2015 kwota 547,35 74 — zakup urny wyborczej z poliweglanu,

- Nr 2181/15/E kwota 501,37 zt — zakup materiatéw biurowych,

- PK nr 24/15 kwota 71,30 zt — rozliczenie zakupu paliwa,

Faktury byly opisane, sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym, rachunkowym,
zadekretowane, wskazany byl miesige ujecia w ksiegach rachunkowych, zatwierdzone do
wyplaty. Zaplacone zostaly terminowo.

§ 4260 .. Zakup energii”- 22.26 74

Wydatek zwigzany w referendum w kwocie 22,26 zt wynikal z faktury nr U/40025151/4315R/P
(zbiorcza) na faczng kwote 7.740,06 zi. Z calej kwoty faktury na potrzeby pokrycia kosztow
energii zwigzanej z kserowaniem dokumentdéw zwiazanych z referendum przyjeto kwote 22,26
z}. Faktura byla opisana, sprawdzona pod wzgledem merytorycznym, formalnym, rachunkowym,
zadekretowana, wskazany byl miesige ujecia w ksiggach rachunkowych, zatwierdzona do
wyplaty, zaplacona terminowo.

§ 4300 ..Zakup ustug pozostatych™ — 781,74 7t

Na powyzszg kwotg skiadaty si¢ wydatki wynikajace z nastepujacych faktur:

- Nr354/2015 2 9.09.2015 r. na kwotg 529,99 zt (obstuga koordynatora ustug informatycznych),

- Nr IS 4/09/2015 z 14.09.2015 r. na kwotg 190 zI (ustuga informatyczna),

- N FS 8601/MAG/2015 7 3.08.2015 r. na kwote 61,75 zt (ustuga wykonania okraglej piecztki
—gryf dla dwéch OKW).

Faktury byly opisane, sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym, formalnym, rachunkowym,
zadekretowane, wskazany byl miesigc ujecia w ksiegach rachunkowych, zatwierdzone do
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wyplaty. Zaplacone terminowo.

§ 4410 ,.Podréze stuzbowe krajowe” —149.67 71

Kontrolg prawidlowosci obliczenia i zwrotu kosztow podrézy stuzbowych objeto wszystkie
(fgcznie 4) polecenia wyjazdéw stuzbowych rozliczonych na podstawie przediozonych przez
pracownika — Podinspektora ds. rady gminy (P.B) rachunkéw kosztow podrozy:

- polecenia wyjazdow stuzbowych: Nr 97/2015 - koszt przejazdu 18 zt udokumentowany
biletami, Nr 103/2015 (P.B.) - koszt przejazdu 18 zI udokumentowany biletem i o§wiadczeniem
pracownika o zagubieniu jednego biletu, Nr 110/2015 (P.B.) - pojazd prywatny, koszt przejazdu
30,09 zt, Nr 111/2015 (P.B.) - pojazd prywatny, koszt przejazdu 83,58 74,

Wszystkie polecenia wyjazdu shuzbowego byly zwigzane z referendum ogoélnokrajowym
(szkolenia, objazd lokali wyborczych, dorgczenie protokoléw z glosowania do KBW we
Wroctawiu) i odbyly si¢ w dniach od 10 sierpnia do 7 wrzesnia 2015 r.

Kontrola wykazala, ze przy rozliczeniu kosztow przejazdu podrozy stuzbowych samochodami
prywatnymi brak bylo formalnych wnioskéw pracownika wymaganych przepisem § 3 ust. 3
rozporzagdzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej zdnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przyshugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
Jednostee sfery budzetowej ztytulu podrozy stuzbowej cyt. (...),na wniosek pracownika
pracodawca moze wyrazi¢ zgode na przejazd w podrézy krajowej lub podrozy zagranicznej
samochodem osobowym, motocyklem lub motorowerem niebgdgcym wlasnoscig pracodawey”,
ale kazdorazowo Wojt na poleceniu wyjazdu stuzbowego akceptowal srodek lokomocji. W
opisywanych przypadkach wymienione byty nastgpujace dane dotyczgce Srodka lokomocji:
marka samochodu, nr rejestracyjny, pojemnos¢. Rachunki kosztow podrézy zostaty sprawdzone
pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzenie do wyplaty przez
dwie uprawnione osoby.

Ujecie w ewidencji ksiggowej i prezentowanie w sprawozdaniach budzetowych

Srodki z dotacji przeznaczone na referendum ogolnokrajowe w facznej kwocie 9.075 zi

zostaly ujete w ewidencji Budzetu na koncie 133 ,,Rachunek budzetu” i 901 ,.Dochody Budzetu”
(wydruk z programu pn. ,,OPERACJE NA KONCIE 901-75110-2010 dotacje cel. Otrz.z budzetu
pafistwa 751.5110.2010 w m-cu od 2015.01. do 2015.12. Instalacja U.G. w Malczycach — Organ
Finansowy™).
Nastepnie srodki przekazane zostaty na rachunek Urzedu (130 ,Rachunek biezacy jednostki”) na
realizacj¢ zadan okreslonych przez dysponenta srodkéw (wydruki z programu pn. ,,Operacje na
koncie 130-3-75110- ....”( odpowiedni §) referendum od 2015.01 do 2015.12 Instalacja
Jednostka budzetowa U.G. w Malezycach oraz ,,operacje na koncie 223-2-7 roz.wyd.budz. zlec
75110 w zakresie od 2015.01.01 do 2015.12.31 Instalacja Jednostka budzetowa U.G. w
Malczycach™).

Zrealizowane wydatki tytutu wykorzystanej dotacji celowej ewidencjonowane byly na
kontach  Wn 902 ,Wydatki budzetowe” Ma 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
(wydruki z programu pn. Operacje na koncie 902-75110- ...(odpowiedni §) od 2015.01 do
2015.12 Instalacja Jednostka budzetowa U.G. w Malezycach” konto przeciwstawne 223
»Rozliczenie wydatkdéw budzetowych™).

Informacja o wydatkach zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem referendum
ogolnokrajowego w dniu 6 wrzesnia 2015 r. zostala sporzadzona 24 listopada 2015 r. i wystana
do Krajowego Biura Wyborezego Delegatura we Wroclawiu. Z informacji wynikato, ze dotacja
realizowana zostala kwocie 9.075 zl, z przeznaczeniem na nastepujace wydatki:
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Lp. [Zadania zlecone w referendum krajowym w2015r. ... EKwola
I |Druk obwieszczenia o podziale na obwody i siedziby obwodowych komtSﬁ ds. 71.30
referendum ’
2 |Plakatowanie obwieszczen referendalnych 40,00
3 [Transport kart do glosowania 60,00
4 |Sporzgdzanie spiséw oséb uprawnionych do udziatu w referendum (w tym
opracowanie dodatkowych informacji dotyczacych rejestru wyborcdw oraz 1.209.65
Swiadczen o prawie do glosowania)
5 INakladki na spisy osab uprawnionych do glosowania
6  |Uzupelnienie wyposazenia lokali komisji 547,35
7 |Wydatki kancelaryjne i obstuga obwodowej komisji ds. referendum (w tym wydatki 84034
zwigzane z uzytkowaniem lokalu) ’
8 |Wsparcie informatyczne obwodowych komisji ds. referendum 1.290,00
Koszty glosowania przez pelnomocnika 80,00
10 [Koszty glosowania korespondencyjnego 72,00
Inne }vyf:latki zwiqzanc} z ﬁmkcjono.wanicm obwodu [trana:pgrt, lacznos¢, oznaczenie 844.32
lokali, diety podrdzne i koszty przejazdéw czlonkéw komisji ds. referendum) 3
12 [Zryczaltowane diety cz»lcmkow obwodowych komisji ds. ref'erendum i _4.020,00
RAZEM . ' 9.075,00

Sprawdzono poprawnos¢ ujecia okreslonych rodzajow wydatkéw wymienionych w pozycjach od
I do 12 ww. Informacji o wydatkach z dokumentami zrédtowymi (umowy, faktury, delegacje,
listy wyplaty diety zryczaltowanych dla czlonkéw obwodowych komisji wyborczych, listy
wyplaty kosztow dojazdu). Nieprawidlowosci nie stwierdzono. Szczegétowe informacje zostaty
przedstawione w sprawozdaniu z wykorzystania srodkéw finansowych przyznanych na 2015 r.
na realizacj¢ zadan zleconych w zwiazku z przygotowaniem i przeprowadzeniem referendum
ogdlnokrajowego zarzadzonego na dzien 6 wrzesnia 2015 r. stanowigcym zalgeznik Nr 2 do
protokotu kontroli.

Suma wydatkéw (9.075 zt) wykazana w Informacji o wydatkach zwigzanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem referendum przekazanej do Krajowego Biura Wyborczego
oraz. w sprawozdaniach Rb-28S byla zgodna z kwotami wykazanymi w sprawozdaniu RB-50 o
wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych
zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, okres sprawozdawczy: od
poczgtku roku do 31 grudnia 2015 r. w rozdziale 75110. Kwoty wykazane w sprawozdaniach
byly zgodne kwotami wynikajacymi z przedstawionych do kontroli dowodami Zrédtowymi oraz
ewidencjg ksiggowa. Dotacja zostata wykorzystana w 100%.

Kwota dotacji na zadania zlecone ( referendum ogoélnokrajowe — 751.75110.) 9.075 zl
zostala wykazana w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzgdu terytorialnego za okres sprawozdawczy od poczatku roku do 30 wrzesnia 2015 r. (
data sporzgdzenia 16 pazdziernika 2015r.), za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2015r. ( data
sporzadzenia 7 marca 2016 r.).

Kwota wydatkow 9.075 zt (751.75110) poniesionych na referendum ogdlnokrajowe
zostata wykazana w sprawozdaniu Rb-28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
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samorzgdu terytorialnego za okres sprawozdawczy od poczatku roku do 31 grudnia 2015 r. ,
sporzadzonym 19 lutego 2016 r. Wydatki zostaly wykazane w nastgpujacych paragrafach:

- § 3030 ,,R0zne wydatki na rzecz os6b fizycznych” — plan 4.300 zt (realizacja 100%),

- § 4110 ,,Skiadki na ubezpieczenia spoleczne” — plan 294,99 71 (realizacja 100%),

- § 4120 ,,Skiadki na Fundusz Pracy” — plan 11,32 zt (realizacja 100%),

- § 4170 ,Wynagrodzenia bezosobowe” — plan 2.395 zt (realizacja 100%),

- § 4210 ,,Zakup materialow i wyposazenia” — plan 1.120,02 zt (realizacja 100%),

- § 4260 ,,Zakup energii” — plan 22,26 zt (realizacja 100%),

- § 4300 ,,Zakup ustug pozostatych” — plan 781,74 zl (realizacja 100%),

- § 4410 ,,Podroze stuzbowe krajowe” — plan 149,67 1 (realizacja 100%).

Kwoty dotacji wykazane w wyzej wymienionych sprawozdaniach RB-27S , Rb-28S, Rb-50
jednostki jako urzgdu byty zgodne z kwotami wykazanymi w sprawozdaniach zbiorczych.

3. Wybory do Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej

Kontrolg prawidlowosci wykorzystania dotacji objeto wydatkowanie $rodkéw z dotacji
otrzymanych na przygotowanie i przeprowadzenie wyboréw do Sejmu i Senatu Rzeczypospolite]
Polskiej zarzadzonych na 25 pazdziernika 2015 r. (postanowienie Prezydenta Rzeczypospolite]
Polskiej z 17 lipca 2015 r. w sprawie zarzgdzenia wyboréw do Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej
Polskiej /Dz. U. 22015 r. poz. 1017 ze zm.).

Dziafajac na podstawie art. 182 § 1 pkt1 i § 2 ustawy z 5 stycznia 2011 r. Kodeks
Wyborezy (Dz.U. nr2l1, poz. 112 ze zm.) Wéjt Gminy Malczyce zarzadzeniem Nr44/2015
z 20 kwietnia 2015 r. powolat 4 oSmioosobowe obwodowe komisje wyboreze ( Nr1iNr2 w
Malczycach, Nr 3 w Wilczkowie, Nr 4 w Dgbicach w wyborach do Sejmu i Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 25 pazdziernika 2015 r.

Zarzadzeniem Nr 40/2015 z 28 wrzesnia 2015 r. Wojt powolal koordynatora gminnego w
celu przeprowadzenia wyboréw do Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na 25
pazdziernika 2015 r. Zarzadzeniem Nr 41/2015 z 28 wrzesnia 2015 r. Wéjt powotal czterech
operatorow Obwodowych Komisji Wyborczych w celu przeprowadzenia wyboréw do Sejmu i
Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na 25 pazdziernika 2015 r,

Dyrektor Delegatury Krajowego Biura Wyborczego we Wroctawiu zawiadomit Wojta
Gminy Malczyce o przyznaniu dotacji celowej na zadania zlecone zwigzane z przygotowaniem
| przeprowadzeniem wyborow do Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych
na dzien 25 pazdziernika 2015 r. pismami o numerach:

- DWR-580-34/15 z 14 wrzesnia 2015 r. (wplyw 23 wrzesnia 2015 r.); w rozdz. 75108 "Wybory
do Sejmu i Senatu” § 2010 ,,Dotacje celowe otrzymane z budzetu pafistwa na realizacje zadan
biezgcych z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie (zwigzkom
gmin) ustawami” dotacja w wysokosci 6.148 zt. Srodki po stronie przychodowej przyjeto do
budzetu uchwatg Nr XI11/70/2015 Rady Gminy z 29 wrzesnia 2015 r. w sprawie: zmiany budzetu
Gminy na 2015 rok, uchwalonego uchwata Rady NrI11/7/2014 zdnia 23 grudnia 2014 r. w
sprawie przyjecia budzetu gminy na 2015 rok. Zaplanowano wydatki w rozdz. 75108 w § 4170
kwotg 2.788 zI, § 4210 kwotg 2.108 z1, § 4300 kwote 1.000 zt, § 4410 kwote 252 zt,
- DWR-580-81/15 z 16 pazdziernika 2015 r. (wptyw 19 pazdziernika 2015 r.); w rozdz. 75108
§ 2010 zwigkszenie dotacji o kwotg 5360 zI do kwoty 11.508 zI — s$rodki na wyptate
zryczattowanych diet dla cztonkow obwodowych komisji wyborczych w wyborach do Sejmu i
Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 25 pazdziernika 2015 r. Srodki w
kwocie 5.360 zt przeznaczone na wyplate zryczattowanych diet dla czlonkéw obwodowych
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komisji wyborezych  przyjeto do budietu zarzadzeniem Nr 48/2015 Wojta Gminy z 30
pazdziernika 2015 r. Uchwalg Nr XV/84/2015 z 30 listopada 2015 r. w sprawie zmiany w
budzecie Gminy Malczyce na 2015 r. dokonano korekt w okreslonych podzialkach klasyfikacji
rozdziatu 75108 (§ 3030 §4110, § 4120, § 4170, § 4210, § 4260 § 4300, § 4410). Powyzsze bylo
potwierdzone wydrukiem z ewidencji ksiggowej przedstawiona na wydruku komputerowym pn.
,Historia zmian planu budzetu z roku 2015 — Wydatki od ZL W 751.75107.3030 do ZI. W
751.75110.4410 sporzagdzonym 5.10.2016 r.).

Z powyzszego wynika, ze srodki na wyplatg zryczaltowanych diet dla czlonkéw obwodowych
komisji wyborczych w kwocie 5.360 zt zostaty uj¢te w budzecie po przeprowadzonych wyborach
- ujgcie w budzecie 30 pazdziernika 2015 r., wyplata diet w dniu wyboréw, tj. 25 pazdziernika
2015 r. Bylo to niezgodne z art. 254 pkt 3 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22013 r. poz. 885 ze zm.), ktéry okreéla, iz: ,,W toku wykonywania budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego obowiazujg nastepujace zasady gospodarki finansowej: (...) 3.
dokonywanie wydatkow nastgpuje w granicach kwot okreslonych w planie finansowym (...)”. Z
wyjasnienia przyjetego w powyzszym zakresie od Woéjta wynika, iz: ,A4nalogicznie jak w
przypadku  wyboréw prezydenckich wydatki z tytulu kosztéw przeprowadzenia wyboréw
ponoszono terminowo w sposob zapewniajgcy ich wiasciwg organizacje. Ujecie w planie
Sinansowym nastgpilo w tym samym miesigcu, w kiérym do urzedu wplynety informacje o
zwigkszeniu dotacji, zarzqdzeniem Wdjta z dnia 30 paZdziernika 2015r. nie bylo tu wige
opoznienia w dokonaniu zmian w planie finansowym. Nadmieniam, Srodki na powyzsze wydatki
(zarowno w  zakresie wyborow prezydenckich jak i parlamentarnych) zostaly pobrane z
pogotowia kasowego, finansowanie ich bylo wigc zabezpieczone w budzecie gminy. Natomiast
pozniej, ksiggowo obcigzyly paragrafy wydatkowe, a zatem w momencie dokonywania wydatky
na diety nie bylo przekroczenia wydatkow, bo zostaly one pokryte z pogotowia kasowego”. (pkt
2- akta kontroli cze¢s¢ B nr II/2 , strony 27-28). Do protokotu kontroli zataczono jako akta
kontroli: zaliczki i rozliczenia zaliczek na wyplate zryczaltowanych diet, listy wyplat diet
zryczattowanych z 25 pazdziernika 2015 r., zarzadzenie Nr 48/2015 Woéjta Gminy z 30
pazdziernika 2015 r.- (akta kontroli cz¢$¢ B nr I1/5 , strony 33-46).

Ogotem przyznane dla Gminy Malczyce srodki dotacji na wybory do Sejmu i Senatu

Rzeczypospolite] Polskiej wyniosty 11.508 zt i w takiej kwocie wplynely na rachunek biezacy
budzetu, odpowiednio w dniach: 18 wrzesnia 2015 r. — 6.148 zt (WB nr 182), 21 pazdziernika
2015 . —5.360 zt (WB Nr 205).
Plan finansowy dochodéw i wydatkow ewidencjonowano w programie przeznaczonym do
ewidencji ksiggowej (ZSI SIGID wer. KB 2.48g) w zakladce ,,Plan budzetu” odrebnie dla
dochodow 1 wydatkow. Z wydrukéw z programu pn. ,Instalacja —Jednostka Budzetowa U.G.
Malczyce Historia zmian planu budzetu z roku 2015 — Wydatki (wybrano zakres klasyfikacji od
ZL W 751.75108.3030 do ZL W 751.75108.4410 oraz ,,Instalacja—Jednostka Budzetowa U.G.
Malczyce Historia zmian planu budzetu z roku 2015 — DOCHODY (wybrano zakres klasyfikacji
od KW751.75108.3030 do KW 751.75108.4410 dla Jednostki Organizacyjnej” wynikato, ze do
ewidencji ksiegowej wprowadzono w rozdz. 75108 prawidtowo kwoty planu i wszystkie jego
zmiany na poszczegdlne paragrafy.

Wydatkowanie srodkow

Kontrolg obj¢to dokumenty zrodlowe potwierdzajgce wydatki na: zryczaltowane diety dla
czlonkow komisji obwodowych (na kwote 5.360 zl), zwrot wydatkéw z tytulu podrozy
stuzbowych cztonkéw komisji (na kwotg 392 zt), sktadki na ubezpieczenia spoteczne (273,96 zt),
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sktadki na Fundusz Pracy (6,13 zI), umowy zlecenia dotyczace obshugi ksiegowej wyboréw,
sprzatania i przygotowania lokali wyborczych, dowdz wyborcow do lokali, ustugi informatyczne,
sporzadzania spisow wyborcéw (na taczna kwote 2.472 zi); faktury zakupu papieru, toner&w (na
taczng kwote 1.957,84 z1), faktury dot. kosztow ustug informatyeznych ( na tgezng kwote 829,99
zt), faktury dot. zakupu energii (8,83 zt), rozliczenic kosztéw polecenia wyjazdow stuzbowych
(207,25 zi).

§ 3030 ,.Rézne wydatki na rzecz 0séb fizycznych” — 5.752 zt

Na kwotg 5.752 z} sktadaly si¢: zryczaltowane diety cztonkéw obwodowych komisji wyborczych
(5.360 zt) i koszty podrézy stuzbowych (392 zt). Wyptacona kwota zryczaltowanych diet 5.360
zt byla rowna kwocie przeznaczonej na wydatki ztego tytulu przez Biuro Wyborcze. I tak,
zryczaftowane diety wyptacone zostaty w dniu 25 pazdziernika 2015 r. w tacznej kwocie 5.360
zb Podstawg wyplaty byly listy sporzadzone dla poszczegolnych — obwodowych komisji
wyborezych zatytulowane: ,Lista wyptat zryczaltowanej diety dla czlonkéw Obwodowej
Komisji Wyborczej Nr....”. Lista dla OKW Nr 1 na taczna kwote 1.340 71, Lista dla OKW Nr 2
na laczng kwotg 1.340 74, Lista dla OKW Nr 3 na kwote 1.340 z1, Lista dla OKW Nr4 na kwote
[.340 zt - Kwoty dla poszczegblnych cztonkéw byly prawidlowo ustalone i wyptacone w
zaleznosci od pelnionej funkcji, tj. dla przewodniczacego komisji 200 zl, zastepcy
przewodniczacego 180 zt i dla czlonka komisji 160 zt. Srodki przeznaczone na zryczattowane
diety zostaty w 100% wykorzystane.

Czionkom poszczegdlnych komisji nie byly wystawiane polecenia wyjazdéw stuzbowych oraz
nic przedkladali oni do rozliczenia biletow potwierdzajacych odbyta podroz. Postawa wyplaty
kwot stanowigcych zwrot kosztow podrézy stuzbowych byly listy wyplat pn. | Lista wyptat-
zwrot kosztow podr6zy dla czionkéw Obwodowych Komisji Wyborczych Nr (...) za udzial w
szkoleniu i w dniu wyboréw. Ustalona kwota zwrotu za przejazd wynosita 4 zI ( tak samo jak w
przypadku wyboréw Prezydenckich). Wyptacone kwoty wynosity odpowiednio: dla cztonkéw
OKW nr 1 — 80 zl, dla cztonkow OKW nr 2 - 96 zi, czionkéw OKW nr 3 — 104 zi, czlonkéw
OKW nr 4 — 112 zI. Na wyplate zryczaltowanych diet oraz zwrot kosztéw podrézy pracownik
biura rady — Podinspektor ds. obstugi Biura Rady (P.B.) pobierata zaliczki 21 pazdziernika 2015
r. na 392 zl i 22pazdziernika 2015 r. na kwotg 5.360 71, ktore w nastepnym dniu po wyborach, tj.
26 pazdziernika 2015 r. byly rozliczone. Wnioski o zaliczk¢ byly sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym, zatwierdzone do wyplaty, zadekretowane. Podstawg
rozliczenia zaliczek byly listy wyplat. Na wszystkich listach wyplat ( zryczattowanych diet i
zwrotu kosztow podrozy stuzbowej) przewodniczacy komisji potwierdzili, ze wymienieni na nich
czionkowie brali udzial w posiedzeniach komisji, szkoleniach i w dniu wyborow, zgodnie z § 8
ust.7 powotanej uchwaty. Listy wyplat posiadaty udokumentowanie, ze zostaly sprawdzone pod
wzgledem formalnym, rachunkowym, zadekretowane i zatwierdzone do wyplaty. Odbior
gotéwki byl potwierdzony podpisem ztozonym przez poszczegolnych cztonkéw komisji.

§ 4110 ,,Skiadki na ubezpieczenia spoteczne™ — 273,96 71 i § 4120 ..Sktadki na Fundusz Pracy” —
6.13 i
Sktadki w § 4110 ,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne” zostaly przekazane odpowiednio w
kwotach 11,71 z1, 7.80 zt i 1,01 zi, facznie 20,52 zt w dniu 5 pazdziernika 2015 r. (WB Nr 216)
oraz w kwotach 96,34 z1,144,65 z1, 12,45 zl, tacznie 253,44 zt w dniu 4 grudnia 2015 r. (WB nr
236).

Sktadki w § 4120 ,Skfadki na Fundusz Pracy” w kwocie 6,13 zostaty przekazane 4
grudnia 2015 r. (WB nr 236).
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§ 4170 .,.Wynagrodzenia bezosobowe” —2.472 7}

W wymienionym paragrafie ujeto wydatki z tytutu umow  zlecenia zwigzanych
z przeprowadzeniem wyborow do Sejmu i Senatu. W dniu 19 pazdziernika 2015 r. zawarto
facznie 10 uméw o numerach od 67 do 72 i od 74 do 77. Umowy dotyczyly: $wiadczenia ustug
informatycznych w poszczegdlnych OKW, sprzatania, przygotowania lokali wyborczych,
przygotowania  spisow  wyborczych, glosowanie przez pelnomocnika, glosowanie
korespondencyjne, obstugi technicznej, dyzuru w dniu referendum, dowozu oséb do lokali
wyborezych, plakatowanie obwieszezen, transport kart do glosowania . Wszystkie umowy byty
podpisane przez Wojta przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy. Przedlozone przez wykonawcow
rachunki byly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym,
zadekretowane i zatwierdzone do wyplaty, wskazana byla data ujecia w ksiggach rachunkowych.
Wyptata nastgpita przelewem na wskazany przez zleceniobiorcg rachunek bankowy, po
potraceniu naleznego podatku, sktadek ZUS.

§ 4210 ..Zakup materialéw i wyposazenia” — 1.957.84z

Wydatkowana kwota wynikata z faktur:

- Nr 567/2015 2 22.10.2015r. - kwota 196,80 zt — zakup tonera,

- Nr0531/10/2015 z 23.10.2015 r. (wptyw 28.10.2015 1.) - kwota 217,35 zt — zakup flag,

- Nr 2508/15/E z.15.10.2015 r.— kwota 731,71 zt — zakup materialéw biurowych,

- Nr 54/2015 2 24.10.2015 r. — kwota 15,02 zt — zakup katy orange,

- Nr 409/2015 z 13.10.2015 r.- kwota 690,01 zt — zakup drukarki

- PK nr 114/15 oraz nota ksiggowa kwota 106,95 zt — rozliczenie paliwa zakupionego do
samochodu wozgcego osoby do glosowania,

Faktury byly opisane, sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym, rachunkowym,
zadekretowane, wskazany byl miesiac ujecia w ksiegach rachunkowych, zatwierdzone do
wyplaty. Zaptacone zostaty terminowo, za wyjatkiem faktury nr 0531/10/2015 r. na kwote 217,35
zl, ktora zaplacona zostala w dniu 30 pazdziernika 2015 r., a zgodnie z data widniejacg na
fakturze powinna by¢ zaptacona 28 pazdziernika 2015 r. Op6znienie w zaplacie wynikalo z tego,
ze faktura wplyngta do urzedu dopiero 28 pazdziernika 2015 r.

§ 4260 , . Zakup energii’- 8,83 zl

Z faktury nr U/40025151/5015R/P za energi¢ clektryczng na taczna kwote 9.415,22 zI, na
potrzeby pokrycia kosztow energii zwigzanej z kserowaniem dokumentdw —zwigzanych z
referendum przyjeto kwotg 8,83 zi. Faktura byla opisana, sprawdzona pod wzgledem
merytorycznym, formalnym, rachunkowym, zadekretowana, wskazany byl miesigc ujecia w
ksiggach rachunkowych, zatwierdzona do wyplaty, zaptacona terminowo.

§ 4300 ,.Zakup ustug pozostalych” — 829,99 71

Na powyzszg kwote sktadaty si¢ wydatki wynikajace z nastepujacych faktur:

- Nr 354/2015 2 9.09.2015 r. na kwotg 579,99 zt (obstuga koordynatora ustug informatycznych),

- Nr FS 6/10/2015 z 29.10.2015 r. na kwotg 250 zt (ustuga informatyczna),

Faktury byly opisane, sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym, rachunkowym,
zadekretowane, wskazany byl miesige ujecia w ksiggach rachunkowych, zatwierdzone do
wyplaty. Zaptacone terminowo.

§ 4410 ,.Podréze stuzbowe krajowe” —207.25 71
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Kontrolg prawidlowosci obliczenia 1 zwrotu kosztow podrozy stuzbowych objgto wszystkie
(facznie 3) polecenia wyjazdow stuzbowych rozliczonych na podstawie przedlozonych przez
pracownika — Podinspektora ds. rady gminy (P.B) rachunkéw kosztéw podrozy, tj.; Nr 124/2015
koszt przejazdu 93,58 zt — pojazd prywatny, Nr 146/2015 - pojazd prywatny, koszt przejazdu
83,58 zl, Nr 145/2015 - pojazd prywatny, koszt przejazdu 30,09 zi,

Wszystkie polecenia wyjazdu sluzbowego byly zwigzane z wyborami do sejmu i senatu
(szkolenia, objazd lokali wyborczych, dorgczenie protokoléw z glosowania do KBW we
Wroclawiu) i odbyly si¢ w dniach od 29 wrzesnia do 26 pazdziernika 2015 r.

Kontrola wykazata, ze przy rozliczeniu kosztow przejazdu podrozy stuzbowych samochodami
prywatnymi brak byto formalnych wnioskow pracownika wymaganych przepisem § 3 ust. 3
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej zdnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej
jednostce sfery budzetowej ztytulu podrozy sluzbowej cyt. (...),na wniosek pracownika
pracodawca moze wyrazi¢ zgode na przejazd w podrézy krajowej lub podrozy zagranicznej
samochodem osobowym, motocyklem lub motorowerem niebgdgcym wiasnoscig pracodawcy”,
ale kazdorazowo Wajt na poleceniu wyjazdu stuzbowego akceptowal srodek lokomocji. W
opisywanych przypadkach wymienione byty nastgpujace dane dotyczace srodka lokomocji:
marka samochodu, nr rejestracyjny, pojemnos¢. Rachunki kosztow podrozy zostaty sprawdzone
pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzenie do wyplaty przez
dwie uprawnione osoby.

Ujecie w ewidencji ksiggowej i prezentowanie w sprawozdaniach budzetowych dotacji
celowych i ich wydatkowanie.

Srodki z dotacji przeznaczone na wybory do Sejmu i Senatu w tacznej kwocie 11.508 zi

zostaly ujete w ewidencji Budzetu na koncie 133 ,Rachunek budzetu” i 901 ,,Dochody Budzetu”
(wydruk z programu pn. ,,OPERACJE NA KONCIE 901-75108-2010 dotacje cel. Otrz.z budzetu
panstwa 751.5108.2010 w m-cu od 2015.01. do 2015.12. Instalacja U.G. w Malczycach — Organ
Finansowy”).
Nastgpnie Srodki przekazane zostaty na rachunek Urzedu (130 ,Rachunek biezgcy jednostki”)
na realizacj¢ zadan okreslonych przez dysponenta srodkéw (wydruki z programu pn: ,,Operacje
na koncie 130-3-75108- ....( odpowiedni §) wyb. do sejmu od 2015.01 do 2015.12 oraz ,,operacje
na koncie 223-2-(...) roz.wyd.budz. zlec 75108 w zakresie od 2015.01.01 do 2015.12.31
Instalacja Jednostka budzetowa U.G. w Malczycach™).

Zrealizowane wydatki tytutu wykorzystanej dotacji celowej ewidencjonowane byty na

kontach  Wn 902 ,Wydatki budzetowe” Ma 223 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”
(wydruki z programu pn. Operacje na koncie 902-75108- ....”( odpowiedni §) od 2015.01 do
2015.12 Instalacja Jednostka budzetowa U.G. w Malczycach konto przeciwstawne 223
..Rozliczenie wydatkow budzetowych”).
Informacja o wydatkach zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboréw do Sejmu
i Senatu w dniu 25 pazdziernika 2015 r. zostala sporzadzona 24 listopada 2015 r. i wystana do
Krajowego Biura Wyborczego Delegatura we Wroclawiu. Z informacji wynikato, ze dotacja
realizowana zostata kwocie 11.508 zt, z przeznaczeniem na nastepujgce wydatki:
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