wOJT GMINY

MALCZYCE zarzADZENIE NR 69/2019
WOJTA GMINY MALCZYCE
z dnia 5 wrzesnia 2019 r.

w sprawie Regulaminu monitoringu wizyjnego w Urzedzie Gminy Malczyce
Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzgdzie gminnym

(ti. Dz. U. z 2019 r. poz. 509 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin monitoringu wizyjnego w Urzedzie Gminy Malczyce
stanowigcy zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzgdzenia powierza sig¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Woéjta Gminy Malczyce nr 69/2019
z dnia 5 wrze$nia 2019 .

REGULAMIN MONITORINGU WIZYJNEGO W URZEDZIE GMINY MALCZYCE

§1

Postanowienia wstepne

Regulamin okresla zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie Gminy
Malczyce (dalej UG Malczyce), cele, zakres oraz stosowane $rodki techniczno-organizacyjne
zapewniajgce bezpieczne rejestrowanie i usuwanie nagran, miejsca instalacji kamer, sposoéb
udostepniania nagran.

§2

Administrator danych osobowych

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w rejestrze czynnosci ,Monitoring” jest
Wojt Gminy Malczyce w Urzedzie Gminy Malczyce z siedzibg w Malczycach, ul. Traugutta
15, 55-320 Malczyce (dalej ,Administrator”).

§3

Cele stosowania monitoringu wizyjnego

Wprowadza sie monitoring wizyjny w celu:

1.
2.

oD

zwiekszenia bezpieczenstwa pracownikéw UG Malczyce,

ochrony mienia UG Malczyce.

§4

Zakres stosowania monitoringu wizyjnego

Infrastruktura monitoringu obejmuje kamere umieszczong wewngtrz budynku
(korytarz, przy ktérym znajduje sie sekretariat) oraz kamery przy wejsciach do
siedziby UG Malczyce. tacznie zainstalowano 4 kamery Hikvision DS-2CE56HOT-
ITMF M75293.

Monitoring nie obejmuje pomieszczen biurowych, socjalnych i sanitarnych.

§5

Spos6b zastosowania monitoringu wizyjnego

Zastosowanie monitoringu wizyjnego polega na zainstalowaniu kamer oraz rejestracji

obrazu z kamer.

Monitoring funkcjonuje catg dobe.

Rejestracji i zapisowi podlega tylko obraz (wizja).

Administrator oznacza pomieszczenia i teren, gdzie jest stosowany monitoring

wizyjny, w sposéb widoczny i czytelny.

Wszystkie miejsca objete monitoringiem sg oznakowane tabliczkami informacyjnymi,

ktére powinny zawierac:

a) informacje o administratorze danych,

b) piktogram informujgcy o monitoringu danego pomieszczenia,

c) petng tresé obowigzku informacyjnego na podstawie art. 13 ust 1 i 2
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie danych), Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, dalej RODO), ktéra dostepna jest w kancelarii UG
Malczyce i/lub wraz z tabliczkg informacyjng w miejscach objetych monitoringiem.

Nadzér nad nagraniami z monitoringu wizyjnego sprawuje Administrator.

Monitor umozliwiajacy bezposredni podglad ze wszystkich zainstalowanych kamer

znajduje sie w pokoju wojta gminy, sekretarza oraz w sekretariacie urzedu.



Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia
Wéjta Gminy Malczyce nr 69/2019
z dnia 5 wrze$nia 2019 r.

8. Dostep do odtwarzania zarejestrowanego obrazu i wykorzystania go do dziatan
wewnetrznych moze posiada¢ wytacznie Administrator lub osoba upowazniona.

§6

Przechowywanie, udostepnianie i usuwanie nagran z monitoringu wizyjnego

1. Administrator jest zobowigzany zapewni¢ odpowiednie $rodki techniczne
i organizacyjne, aby zadna osoba nieuprawniona nie miata dostepu do urzadzen oraz
nagran zarejestrowanych za pomoca tych urzadzen — Zatgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

2. W ramach obowigzku przewidzianego w ust. 1 Administrator jest w szczegéinosci
zobowigzany zapewnié bezpieczne przechowywanie nagran od momentu ich
zarejestrowania do momentu ich usunigcia.

3. Nagrania mogg by¢ przetwarzane wytgcznie dla celéw, dla ktorych zostaty zebrane.

4. Administrator przechowuje nagrania przez okres nieprzekraczajgcy 30 dni od dnia
nagrania — z zastrzezeniem ust. 5.

5. W przypadku, gdy nagrania stanowiag dowéd w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub Administrator powzigt wiadomo$¢, iz mogg one stanowi¢ dowéd
w postepowaniu, jest on zobowigzany zabezpieczy¢ nagrania i przechowywac je do
momentu prawomocnego zakonczenia postepowania.

6. Po uplywie terminéw wskazanych w ust. 4-5 administrator danych osobowych jest
zobowigzany zniszczyé posiadane nagrania, o ile odpowiednie przepisy prawa nie
stanowig inaczej.

7. Realizujgc prawo dostepu do danych osoby, ktérej dotyczg, osoba upowazniona
przez Administratora przed udostepnieniem wglagdu w zarejestrowane nagranie
dokonuje anonimizacji wizerunku osob, ktérych zadanie nie dotyczy. Procedura
udostepniania danych stanowi zatgcznik nr 2.

8. Administrator moze odstgpi¢ od anonimizowania wizerunku oséb innych niz zgdajace
dostepu do swoich danych osobowych gdy uzna, Ze interes osoby, kt6ra wystgpita
z zgdaniem jest nadrzedny wobec praw innych oséb zarejestrowanych na nagraniu.

§7

Postanowienia koncowe

1. Monitoring wizyjny moze byé systematycznie modernizowany, jezeli wynika to
z potrzeb UG Malczyce oraz mozliwo$ci finansowych.

2. Pracodawca jest zobowigzany przekaza¢ kazdemu zatrudnianemu pracownikowi
informacje o celu, zakresie i sposobie zastosowania monitoringu wizyjnego,
monitoringu systemu informatycznego, w tym monitoringu stuzbowej poczty
elektronicznej.

3. Przekazanie informacji, o ktérych mowa w ust. 2, nastepuje na pisSmie, przed
dopuszczeniem pracownika do pracy.

4. Administrator przekazuje interesantom UG Malczyce informacje o celu, zakresie
i sposobie  zastosowania  monitoringu  wizyjnego, informacje = umieszcza
w ogdlnodostepnym miejscu, w miare mozliwosci przed wejsciem na teren objety
monitoringiem.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, ostateczng decyzje
podejmuje Administrator.

6. Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego UG Malczyce wchodzi w Zycie
z dniem podpisania zarzadzenia. /




10.

Zatgcznik nr 1
do Regulaminu monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Gminy Malczyce

Stosowane $rodki techniczno-organizacyjne
systemu monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Gminy Malczyce

Rejestrator wraz z monitorem umozliwiajagcym podglad rejestrowanych zdarzen znajduja
sie w pomieszczeniach UG Malczyce do, ktérego dostep maja tylko upowaznione osoby.

Rejestrator znajduje sie w serwerowni Urzedu Gminy Malczyce, monitor umozliwiajacy
podglad zarejestrowanych zdarzen znajduje sie w pokoju woéjta gminy, sekretarza oraz
w sekretariacie.

Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych.

Osoby upowaznione do przetwarzania danych zostaly pouczone o obowigzku
zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz sposobow ich
zabezpieczenia.

Osoby upowaznione do przetwarzania danych zostaly zapoznane z przepisami
o ochronie danych osobowych poprzez szkolenie przeprowadzone przez Inspektora
Ochrony Danych.

Osoby trzecie przebywajg w obszarze przetwarzania danych wytgcznie w obecnosci
osoby upowaznionej.

Uprawnione osoby posiadajg indywidualny identyfikator uzytkownika oraz hasto
sktadajgce sie z co najmniej 10 znakdw (mate, wielkie litery, przynajmniej jedna cyfra lub
znak specjalny).

Dostep do danych w systemie informatycznym jest mozliwy wytgcznie po wprowadzeniu
identyfikatora oraz udanym uwierzytelnieniu uzytkownika.

Zarejestrowany obraz jest przechowywany przez okres nieprzekraczajgcy 30 dni, po
ktérym jest usuwany poprzez automatyczne nadpisanie.

Dysk twardy przechowujacy zarejestrowany obraz przeznaczony do:

a) likwidacji — pozbawia sie wczesniej zapisu tych danych, a w przypadku gdy nie jest
to mozliwe, uszkadza sie w sposéb uniemozliwiajgcy ich odczytanie;

b) naprawy — pozbawia sie wczesniej zapisu tych danych w sposéb uniemozliwiajgcy
ich odzyskanie albo naprawia sie je pod nadzorem osoby upowaznionej przez
administratora danych.



Zatgcznik nr 2
do Regulaminu monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Gminy Malczyce

Procedura okre$lajaca zasady anonimizacji danych osobowych przed ich
udostepnieniem zarejestrowanych w systemie monitoringu wizyjnego

§1

Cel stosowania procedury

Celem procedury jest ustalenie zasad, zgodnie z ktérymi dane osobowe beda
anonimizowane przed ich udostepnieniem osobom sktadajacym zgdanie dostepu do danych
ktére ich dotycza.

§2
Informacja ogoéine

1. Administrator Danych Osobowych jest zobowigzany chroni¢ dane osobowe przed ich
nieuprawnionym udostepnieniem, dlatego procedura anonimizacji moze byc
przeprowadzana wytgcznie w kontrolowany sposob.

2. Anonimizacja to nieodwracalne przeksztatcenie danych osobowych po ktérym nie mozna
juz przyporzadkowaé poszczegdinych informacji do okreslonej osoby lub mozliwej do
zidentyfikowania.

3. Nieprzestrzeganie niniejszej procedury moze wigza¢ sie z nieuprawnionym ujawnieniem
czy udostepnieniem danych osobowych, a tym samym narazi¢ Administratora Danych
Osobowych na odpowiedzialnosé.

§3
Sposéb postepowania w przypadku udostepniania nagran osobom, ktérych dane
dotycza

1. Udostepnia sie nagranie osobie, ktérej dane dotyczg w przypadku gdy zostato zgtoszone
i uwzglednione zgodnie z art. 15 RODO Zzgdanie dostepu do nagrania na ktérym znajdujg
sie wizerunki os6b innych niz osoba wystepujaca z zgdaniem.

2. Osoba upowazniona przez Administratora przed udostepnieniem nagrania ocenia zakres
czasowy nagania do udostepnienia, aby zrealizowa¢ zagdanie osoby, ktorej dane dotyczg.

3. Osoba upowazniona przez Administratora dokonuje w ustalonym zakresie czasowym
nagrania (pkt 2) anonimizacji wizerunku oséb innych niz wystepujgce z zgdaniem.

4. Anonimizacja jest przeprowadzania z wykorzystaniem stuzacych do tego aplikacji lub
poprzez eksport klatek z nagrania do formatu graficznego i dokonanie anonimizacji dla
poszczegolnych kadréw (zdjec).

5. Administrator lub osoba upowazniona weryfikuje poprawno$¢ anonimizacii.

6. Administrator lub osoba upowazniona udostepnia nagranie w trybie przeglgdania.



