Malczyce, dnia 23 pazdziernika 2024 roku

SPRAWOZDANIE Z PRAC WOJTA
GMINY MALCZYCE

W OKRESIE 11.09.2024 - 23.10.2024

W zakresie zarzgdzen i uchwat:

1.
2.

Liczba wydanych zarzadzen -24
Liczba przygotowanych projektéw uchwat — 7

W zakresie dziatalnosci gospodarczej i ewidencji innych obiektow swiadczgcych ustugi hotelarskie,

niebedgce obiektami hotelarskimi:

Dokonano nastepujace czynnosci w Centralnej Ewidencji Informacji Dziatalnosci Gospodarczej:
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Whpisy: 2
Zmiany: 7
Zawieszenia: 6
Wznowienia: 3
Wykreslenia: 2

W zakresie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego:
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10.

Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego — 13 szt.
Zaswiadczenie z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego — 4 szt.
Zaswiadczenie o rewitalizacji — 6 szt.

Sporzadzone umowy o dzierzawe gruntu lub pomieszczen gospodarczych— 11 szt.

Decyzje zatwierdzajgce podziat nieruchomosci — 1 szt.

Prowadzenie procedury rozgraniczenia nieruchomosci- obecnie prowadzone 2 procedury.
Prowadzenie procedury zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego —
3 procedury prywatne (dokumentacja zwigzania z uzgodnieniami i opiniami), przygotowanie
do 3 kolejnych procedur prywatnych zmiany miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego (dla wybranych dziatek na terenie gminy Malczyce).

Sporzadzenie zapytania ofertowego pn.: ,Opracowanie Planu Ogdlnego Gminy Malczyce”,
termin na sktadanie ofert uptynat 23 pazdziernika 2024 r. (do godziny 10.00).

Sporzadzenie i omdwienie projektéow uchwat na komisji Rady Gminy Malczyce w dniu
22 pazdziernika 2024 r.

Prowadzenie postepowan w sprawie ustalenia jednorazowej optaty na rzecz Gminy Malczyce
w zwigzku ze wzrostem wartosci nieruchomosci w wyniku zmiany miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego (zakonczenie 3 procedur poprzez uiszczenie optat przez
strony, wydanie decyzji w 2 sprawach ustalajgcych wysoko$¢ optaty planistycznej,
prowadzenie procedury w zwigzku z wnioskiem o umorzenie odsetek od ustalonej optaty
planistycznej).



11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

Prowadzenie postepowania w sprawie zamiany nieruchomosci.

Prowadzenie postepowania w sprawie nieodptatnego nabycia nieruchomosci na rzecz gminy
Malczyce (dz. nr 49/1 obreb Chetm — cze$¢ boiska sportowego) — zgromadzenie dokumentacji
dla potrzeb sporzadzenia operatu szacunkowego, przygotowanie protokotu uzgodnien
i projektu uchwaty na wyrazenie zgody na ww. nabycie.

Prowadzenie korespondencji w biezagcych sprawach (za posrednictwem poczty
elektronicznej, poprzez tradycyjne pisma) w sprawach réznych.

Prowadzenie spraw réznych z zakresu drég gminnych, w tym prowadzenie procedury
ustanowienia stuzebnosci gruntowej przesytu.

24 wrzesnia 2024 r. wskazanie firmie SIMBA place zabaw miejsc do montazu urzadzen
zabawowych na placach zabaw (Kwietno — pomost z belkami, Wilczkéw — 2 urzadzenia
sitowni zewnetrznej, Szymandéw — karuzela), spisanie protokotdéw i prowadzenie dalszej
dokumentacji (wczesniej wystgpienia do DWKZ o opinie w sprawie urzadzen i mozliwosci
montazu)— urzadzenia finansowane ze S$rodkéw funduszu sofeckiego poszczegdlnych
miejscowosci.

Prowadzenie rejestru wnioskdbw o zmiane miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego gminy Malczyce (udzielnie odpowiedzi na wniosek o charakterze
informacyjnym tj. o wpisaniu wniosku do rejestru i wyjasnienie w jakich okolicznosciach
przystepuje sie do zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego).
Prowadzenie rejestru wnioskdw do planu ogdélnego gminy Malczyce.

Udzielanie odpowiedzi na wnioski o udostepnienie informacji publicznej (w okresie
sprawozdawczym- 1 odpowiedz).

7 pazdziernika 2024 r. spotkanie z przedstawicielem firmy InPost Paczkomaty Sp. z o. o.
w sprawie mozliwosci wydzierzawienia gruntu przy swietlicy wiejskiej w Kwietnie na potrzeby
postawienia urzadzenia, przygotowanie Zarzadzenia Woéjta Gminy Malczyce w sprawie
ustalenia stawki czynszu za dzierzawe (z dn. 11.10.2024 r.), sporzadzenie umowy dzierzawy w
zakresie wydzierzawienia gruntu.

Sporzadzanie wykazéw dot. dzierzaw do publicznej wiadomosci (wywieszenie na tablicy
ogtoszen urzedu, na stronie BIP Malczyce, do gazety ,ROLAND").

Zlecenia — 2 szt. (wycena nieruchomosci oznaczonej ewid. Nr 49/1, zakup ksigzki ,Plan
0golny. Podstawa planowania przestrzennego w gminie”).

Uczestnictwo w komisji przetargowej w dniu 22 pazdziernika 2024 r. (3 przetargi na sprzedaz
nieruchomosci gruntowych niezabudowanych stanowigcych wtasnosé gminy Malczyce).
Archiwizacji dokumentacji.

W zakresie pozyskiwania funduszy ze srodkéw zewnetrznych:

1.

Biezace koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Budowa Osrodka Zdrowia
w Malczycach.

Biezgce koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Budowa przyszkolnej krytej
ptywalni w Malczycach.

Biezgce koordynowanie realizacji wykonania umdéw dotacyjnych przez parafie z Gminy
Malczyce — Polski tad — RPOZ.

Rozstrzygnieto  postepowanie przetargowe w ramach realizacji zadania pn.
Termomodernizacja budynku Szkoty Podstawowej przy ul. Dworcowej 4 w Malczycach —
Polski tad — RPOZ, dokonano wyboru wykonawcy.



10.
11.

12.
13.
14.
15.

16.
17.

18.
19.

20.
21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

Rozstrzygnieto postepowanie przetargowego w ramach realizacji zadania Wykonanie
odwiertu i budowa studni gtebinowej oraz modernizacja stacji uzdatniania wody na terenie
Gminy Malczyce — Polski tad Edycja 8.

Rozstrzygniecie postepowania przetargowego oraz podpisanie umowy z wykonawcg na
realizacje zadania Remont drég gminnych w m. Kwietno i Debice w Gminie Malczyce — Polski
tad Edycja 8.

Rozstrzygnieto postepowanie przetargowe w ramach realizacji zadania pn. Przebudowa
drogi gminnej o dt. 0,695 km w Wilczkowie ul. Dtuga, dokonano wyboru wykonawcy,
podpisano umowe.

Biezgce koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Rozbudowa gminnego
ztobka w Malczycach.

Koordynowanie i wykonywanie comiesiecznych sprawozdan z przebiegu realizacji projektu
»Rzgdowy fundusz rozwoju przewozdéw autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej”
oraz wnioskéw o wyptate dofinansowania.

Koordynacja programu door to door.

Koordynacja realizacji zadan w ramach konkursu , Kreatywni w Gminie Malczyce” — edycja
2024 r.

Prace zwigzane z opracowaniem Gminnego Programu Rewitalizacji.

Prace zwigzane z ukoriczeniem dokumentacji Gminnej Ewidencji Zabytkéw.

Prace zwigzane z realizacjg projektu w ramach Dolnoslgskiego Funduszu Odrzanskiego 2024.
Biezgce monitorowanie harmonogramu naboréw wnioskéw o dofinansowanie w instytucjach
(m.in. UMWD, DUW, WFOSiGW).

Wspétpraca z Stowarzyszeniem Aglomeracja Wroctawska.

Ztozenie wniosku do Fundacji KGHM o przyznanie dotacji na zakup mebli do
nowobudowanego Osrodka Zdrowia.

Ztozenie wniosku w ramach ,,Dostepny Samorzad 2.0".

Ztozenie wniosku o dofinansowanie na remont ul. Jastrzebskiej w Rachowie — DUW RFRD.
Biezgca koordynacja z realizacji zadania z zakresu wypoczynku dzieci i mtodziezy.

Biezgce koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Budowa ciggu pieszo —
rowerowego przy drodze gminnej 104808D w Malczycach szansg na poprawe
bezpieczenstwa dla niechronionych uczestnikow ruchu.

Biezgca wspodtpraca w ramach IIT.

Prace zwigzane z otrzymaniem rekompensaty do ulgowych przejazdéw w publicznym
transporcie zbiorowym.

Biezgce koordynowanie realizacji zadania pn. Przebudowa drogi gminnej ulicy Szkolnej
104785D i 104786D w miejscowosci Rusko Gmina Malczyce.

Biezgce koordynowanie realizacji zadania pn. Mali badacze $wiata.

Prace nad przygotowaniem wniosku w ramach naboru ,Budowa magazynéw energii
elektrycznej i/lub cieplnej na potrzeby zrédet OZE — projekty grantowe” — nabor
uniewazniony

Biezgca wspodtpraca z organizacjami pozarzgdowymi z terenu Gminy Malczyce.

W zakresie gospodarki nieruchomosciami i ochrony srodowiska:

DROGI:

N
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12 uzgodnien dotyczacych ustalenia przebiegu trasy przytaczy.

6 decyzji lokalizacji infrastruktury/zajecia pasa w celu umieszczenia urzgdzen infrastruktury
niezwigzanej z obstugg drogi.

Korespondencja z GDDKiA w sprawie radarowego wyswietlacza predkosci w Wilczkowie.
Zapytanie ofertowe dotyczgce zimowego utrzymania drog — rozstrzygniete.

Wspodtpraca z wykonawca drogi w Kwietnie.

Wspodtpraca z DSDIK — Kwietno niedrozna kanalizacja deszczowa.



7.
8.
9.

Wspdtpraca w wykonawcg ciggu pieszo-rowerowego w Malczycach ul. tgkowa.
Sprawy biezgce dot. Drogownictwa.
Zlecenie zmiany statej organizacji ruchu — ul. Szkolona (Malczyce).

NIERUCHOMOSCI:

1.
2.
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

Prowadzenie korespondencji w sprawach biezgcych dot. gosp. Nieruchomo$ciami.

3x zajecie stanowiska w sprawie pierwokupu — sprzedaze nieruchomosci/warunkowe umowy
sprzedazy — notariusz.

4 zarzadzenia — sprzedaz dziatek w Malczycach (704/4,699/2,124/9), wykup lokalu
komunalnego.

1x zlecenia wyceny nieruchomosci — rzeczoznawca.

2x zawiadomienie o nadaniu numeru porzgdkowego dla budynku.

2x narada koordynacyjna online — uzgadniania ZUDP Starostwo Powiatowe.

2x potwierdzenie podania do publicznej wiadomosci wykazéw (KOWR, Ministerstwo
Infrastruktury).

Debice — spotkanie dot. przebudowy drogi.

Malczyce — ul. Dworcowa 12 nakaz rozbidrki bytej swietlicy podpisanie umowy, przekazanie
dziennika rozbidérki.

Malczyce ul. 1 Maja 26 — korespondencja z notariuszem oraz zarzgdcg AG-BUD.

8 przetargdw na sprzedaz dziatek 699/1-16 (3 rozstrzygniete, 5 nierozstrzygnietych).

8 protokotéw z przetargdw wraz z dokumentacjg dotyczaca 3 kandydatdw na nabywce.
1x zlecenie wykonania $wiadectwa charakterystyki energetycznej (lokal do wykupu).

2x wniosek do ewidencji gruntéw i budynkdow — wypis, wyrys.

Korespondencja z komornikiem — wskazanie lokalu tymczasowego.

Spotkanie ze wspotwiascicielami nieruchomosci Zawadka (rozbidrka stodot).

Whiosek do Sgdu Rejonowego — ujawnienie Gminy Malczyce jako wtasciciela dz. nr 409.

INNE:

archiwizacja,

przygotowanie zestawienia dochodéw i wydatkéw do budzetu na rok 2025 (ROS),

5x wypisy, wyrysy, zaswiadczenia z miejscowego plany zagospodarowania przestrzennego,
dziatania zwigzane z powodzig (dyzury, zakup znakéw i zapor),

wyjazdy stuzbowe do Starostwa Powiatowego, Notariusza,

2x wizja w terenie (lokale, budynki, dziatki),

publikacja informacji/ogtoszen w prasie lokalne;j,

zlecenie przegladu pieca w UG,

wydanie postanowienia dot. opinii Planu ruchu zaktadu wykonujgcego roboty geologiczne
niepolegajace na badaniach geofizycznych wymagajacych uzycia srodkédw strzatowych na
wykonanie otworu studziennego nr XA o gtebokosci 120,0 m na ujeciu z utwordéw
paleogenisko-neogeniskich w miejscowosci Malczyce (studia Malczyce).

W zakresie obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego:

Zarzadzanie kryzysowe w okresie miedzy sesjami skupiato sie gtéwnie na dziataniach zwigzanych z

usuwaniem skutkdw powodzi w zwiagzku z wprowadzeniem na terenie Powiatu Sredzkiego stanu

kleski zywiotowej w dniu 04 pazdziernika 2024 r. Podjeto nastepujgce dziatania:

whioski o wsparcie finansowe /rezerwy celowe — przygotowanie

dezynfekcja — program Feniks (przygotowanie i przeprowadzenie przez wojsko terytorialne)
biezgce prowadzenie spraw

realizacja programu “Odbudowa”

szacowanie strat/wizje lokalne



przygotowanie raportdw dziennych
sprawozdania dzienne do PCZK oraz DUW

Ponadto:

1. Wszczecie na wniosek Szefa Wojskowego Centrum Rekrutacji we Wroctawiu postepowania
administracyjnego oraz wydanie decyzji w sprawie natozenia swiadczenia osobistego.

2. Codzienna obstuga ,Platformy Operacyjnej Zarzadzania Kryzysowego”, odbieranie oraz
udostepnianie wptywajgcych ostrzezen.

3. Wspotpraca z PCZK w Srodzie Slaskiej.

4. Udziat w sprawdzaniu tacznosci w sieci tgcznosci radiowe] powiatu Sredzkiego w kazdy
poniedziatek, srode i pigtek.

5. Biezgca wspdtpraca z jednostkami Ochotniczych Strazy Pozarnych Gminy Malczyce,

przygotowywanie zlecen na zakupy oraz ustugi

W zakresie oswiaty:

oo

Przekazanie do Ministerstwa Rodziny i Polityki Spotecznej sprawozdania dotyczgcego liczby
nowych miejsc opieki utworzonych dla dzieci przybytych z Ukrainy w zwigzku z konfliktem
zbrojnym na terytorium tego panstwa — raz w miesigcu.

Ztozenie sprawozdania Z-03 za Il kwartat do GUS- sprawozdanie o zatrudnieniu
i wynagrodzeniach.

Uzupetnienie danych na stronie ,Empatii” — rejestr ztobkéw i klubéw dzieciecych dotyczacych
optat za pobyt dziecka w Ztobku w Malczycach.

Zatwierdzenie aneksu nr 1,2,3 do arkusza organizacji Szkoty Podstawowej im. Skarbdw
Dolnego Slaska w Malczycach.

Zatwierdzenie aneksu nr 1 dla Publicznego Przedszkola w Malczycach.

Przydzielenie dla uczniéw Szkoty Podstawowej im. Skarbéw Dolnego Slaska w Malczycach

zaje¢ indywidualnych na podstawie opinii Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Srodzie
Slaskiej.

Ztozenie do KO we Wroctawiu wykazu $rodkéw Funduszu Pracy pozostajacych w dyspozycji
gminy na dofinansowanie pracodawcy kosztéw ksztatcenia mtodocianego pracownika.

Przygotowanie umoéw dla rodzicéw wykorzystujacych wtasny samochdéd do przewozenia
dziecka/ucznia niepetnosprawnego do szkoty dostosowanej do potrzeb dziecka (brak
mozliwosci przewozenia busem gminnym).

W zakresie spraw obywatelskich:

1. | Wydane odpisy aktéw stanu cywilnego 47
2. | Migracja aktow 33
3. | Dotgczanie wzmianek i przypiskéw do aktéw 61
4. | Wysyfane zlecenia migracji aktu 7
5. | Zarejestrowane zgony 3
6. | Sluby cywilne 2
7. | Ztozone wnioski o wydanie dowodu osobistego 58
8. | Wydawanie zaswiadczen z USC i ewidencji ludnosci 7
9. | Wydane dowody osobiste 59
10. | Uniewaznianie dowdd osobistych 49
11. | RDK- uzupetnianie danych kontaktowych 62
12. | Zameldowania/wymeldowania 29




13. | Usuwanie niezgodnosci w aktach stanu cywilnego i ewidencji ludnosci 66

14. | Udostepnianie danych z ewidencji ludnosci, dowodow osobistych, PESEL 7

15. | Zastrzezenie/cofniecie Nr PESEL 12

16. | Potwierdzenia tozsamosci obywateli

17. | Prowadzenie postepowan administracyjnych meldunkowych

AlWlW

18. | Prowadzenie postepowan administracyjnych meldunkowych

19. | Sprawozdania:

- GUS (miesieczny)

- PEFRON (miesieczny),

- meldunek wyborczy kwartalny

20. | Sprawy kadrowe :
- przygotowanie i przeprowadzenie naboréw na pracownikéow UG 6
- przyjecie nowych pracownikéw

- Swiadectwa pracy dla odchodzgcych pracownikéw
- badania okresowe, wstepne

-zadwiadczenia dla pracownikéw

21. | Prowadzenie spraw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

22. | Prowadzenie spraw Pracowniczego Planu Kapitatowego

23. | Wspotpraca z innymi jednostkami:
- zaswiadczenia o zmianach zameldowania do przedszkoli

24. | Realizacja funduszu soteckiego na 2024 r.:

- zakupy, zlecenia

- przesuniecia miedzy zadaniami $Srodkow

- przyjecie i weryfikacja wnioskéw do funduszu soteckiego na 2025r.

- przygotowanie wnioskéw funduszu soteckiego do budzetu na 2025r.

25. | Biezgce prowadzenie spraw archiwum zaktadowego :
- przyjecia na stan archiwum nowych spiséw zdawczo-odbiorczych
- archiwizacja dokumentacji

26. | Sprawozdania:

- GUS (miesieczny)

- PEFRON (miesieczny),

- meldunek wyborczy kwartalny

Sprawozdanie opracowano na podstawie danych przekazanych przez Referat Ochrony Srodowiska, Gospodarki Komunalnej
i Infrastruktury, Referat Rozwoju, Referat Spraw Obywatelskich, Referat Finansow i Budzetu, Referat Organizacyjny.



