
 

Malczyce, dnia 13 grudnia 2024 roku 

 

SPRAWOZDANIE Z PRAC WÓJTA 

GMINY MALCZYCE 

                      w okresie 20.11.2024 – 13.12.2024 

Sekretariat Wójta 

Wyjazdy i spotkania:  

 Udział w odbiorze drogi Chełm w dniu 25 listopada 2024 r.  

 Udział w posiedzeniu Rzeczpospolita Samorządna- Wądroże Wielkie w dniu 26 listopada 2024 r. 

 Sesja Rady Gminy w dniu 26 listopada 2024 r.  

 Udział w  Samorządowym Funduszu Zdrowia w  Warszawie w dniu  27 listopada 2024 r.  

 Udział w Gali Ranking Gmin we Wrocławiu w dniu 29 listopada 2024 r.  

 Udział w wernisażu w Muzeum Regionalnym w Środzie Śląskiej w dniu 29 listopada 2024 r.  

 Spotkanie z siedzibie Stowarzyszenia Ostoja w Środzie Śląskiej w dniu  9 grudnia 2024 r.  

 Udział w Komisji Rady Gminy Malczyce w dniu 10 grudnia 2024 r.  

 Udział w spotkaniu opłatkowym organizowanym przez Związek Rencistów, Emerytów 

i Inwalidów w dniu 11 grudnia 2024 r. 

  Udział w konsultacjach społecznych w dniu 12 grudnia 2024 r. w sprawie procedur sporządzenia 

miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla działek ewidencyjnych nr 157/4, 

157/5, 157/6, 158/8, 158/9 w obrębie Malczyce i miejscowego planu zagospodarowania 

przestrzennego dla części działek ewidencyjnych nr 252/2 i 253 w obrębie Malczyce. 

 Udział w Jubileuszu 180-lecia otwarcia linii kolejowej Wrocław – Legnica, na zaproszenie – 

„Stowarzyszenia Sympatyków Malczyc i okolic”  w dniu 12 grudnia 2024 r.  

Ponadto w okresie międzysesyjnym odbyło się  51 spotkań z mieszkańcami, kierownikami 

jednostek podległych oraz inwestorami. 

Referat Organizacyjny  

W zakresie zarządzeń i uchwał: 

1. Liczba wydanych zarządzeń -15 
2. Liczba przygotowanych projektów uchwał –12 

 



W zakresie działalności gospodarczej i ewidencji innych obiektów świadczących usługi hotelarskie, 
niebędące obiektami hotelarskimi: 

Dokonano następujące czynności w Centralnej Ewidencji Informacji  Działalności Gospodarczej:  

1. Wpisy: 1 
2. Zmiany: 0 
3. Zawieszenia: 1 
4. Wznowienia: 0 
5. Wykreślenia: 4 

 

W zakresie obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego: 

1. Aktualizacja dokumentacji Stałego Dyżuru, Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy 
Malczyce  w związku ze zmianą na stanowisku Wójta Gminy Malczyce. 

2. Wszczęcie na wniosek Szefa Wojskowego Centrum Rekrutacji we  Wrocławiu postępowania 
administracyjnego oraz wydanie  decyzji  w sprawie nałożenia świadczenia rzeczowego i 
osobistego.  

3. Codzienna obsługa „Platformy Operacyjnej Zarządzania Kryzysowego”, odbieranie oraz 
udostępnianie wpływających  ostrzeżeń.  

4. Współpraca z PCZK w Środzie Śląskiej.  
5. Gmina Malczyce otrzymała w ramach dotacji środki na zakup wozu do wody pitnej – 50 tys. zł 

z Województwa Dolnośląskiego. Przygotowano zapytanie ofertowe, w którym ofertę złożył 
jeden podmiot. Termin dostawy wozu planowany jest na 17.12.2024 r.  

6.  Gmina Malczyce na podstawie umowy dotacji nr 41/2024 z dnia 05.12.2024 r. otrzymała 
28 336 zł w ramach wypłaty ekwiwalentów dla strażaków Ochotniczych Straży Pożarnych z 
ternu Gminy w związku z działaniami prowadzonymi podczas powodzi.  

7. Dezynfekcja – program Feniks (przygotowanie i przeprowadzenie przez wojsko terytorialne). 
8. Złożenie 23 wniosków w ramach programu „Odbudowa”.  
9. Udział w szacowaniu strat – wizji lokalnych z udziałem przedstawicieli Województwa 

Dolnośląskiego. 
10. Przygotowanie i składanie raportów dziennych. 
1. Udział w sprawdzaniu łączności w sieci łączności radiowej powiatu średzkiego w każdy 

poniedziałek, środę i  piątek. 
2. Przygotowywanie zleceń na zakupy oraz  usługi dla jednostek Ochotniczych Straży Pożarnych  

z terenu Gminy Malczyce. 

Gminna Komisja Rozwiązywania Problemów Alkoholowych: 

W okresie sprawozdawczym odbyło się 1  posiedzenia  komisji, na które zaproszono 8 osób.  
 
 
 
Referat Ochrony Środowiska, Gospodarki Komunalnej i Infrastruktury 

 

DROGI: 

 wydanie 4 decyzji lokalizacji usytuowania w pasie drogowym infrastruktury nie związanej 

z obsługą drogi, 

 wydanie 2 decyzji dotyczących zajęcia pasa drogowego w celu umieszczenia urządzeń 

infrastruktury nie związanej z obsługą dróg, 



 czynności związane z odbiorem robót w ramach zadania „Budowa sieci dosyłowej na terenie 

m .Malczyce”, 

 czynności związane z ustalaniem przebiegu granic działek i wznawianiu znaków granicznych 

W Obrębie Rachów, 

 czynności związane z ustalaniem przebiegu granic działek i wznawianiu znaków granicznych 

W Obrębie Dębice,  

 czynności związane z ustalaniem przebiegu granic działek i wznawianiu znaków granicznych 

W Obrębie Kwietno, 

 rozpoczęcie postepowania z DSDiK we Wrocławiu w sprawie „Współfinansowania prac 

projektowych dotyczących budowy chodnika w m. Dębice”, 

 rozpoczęcie postepowania z DSDiK we Wrocławiu w sprawie  „Naprawy nawierzchni 

i pobocza drogi 345 w .Chełm” oraz zmiany oznakowania ruch na rondzie w m. Chełm. 

 

NIERUCHOMOŚCI: 

1. Prowadzenie korespondencji w sprawach bieżących dot. gosp. nieruchomościami. 
2. 3x zajęcie stanowiska w sprawie pierwokupu – sprzedaże nieruchomości/warunkowe umowy 

sprzedaży – notariusz. 
3. 5x ogłoszenia o przetargach – II przetarg (dz. nr 699/1-12). 
4. 1x zaświadczenie o nadaniu numeru porządkowego dla budynku. 
5. 1x potwierdzenie podania do publicznej wiadomości wykazów (Wody Polskie, Ministerstwo 

Infrastruktury). 
6. Zebranie wspólnoty – uchwała dot. sprostowania udziałów Malczyce ul. 1 Maja 26. 
7. 3x wniosek do ewidencji gruntów i budynków – wypis, wyrys.  
8. 1x notariusz sprzedaż działki 699/10 (termin zawarcia aktu 10.12.2024 r.). 
9. 1x protokół uzgodnień wykup lokalu przez dotychczasowego najemcę (Malczyce ul. Traugutta 

2). 
10. 1x zlecenie - geodeta pomiarów działek 699/14 i 699/16 po sprzedaży w drodze przetargu. 
11. 2x zarządzenie (stawka czynszu, skład komisji ds. przetargu). 

 

INNE: 

12. Archiwizacja.  
13. Przygotowanie zmian do budżetu (przeniesienie środków w zakresie kompetencji referatu). 
14. Wyjazdy służbowe do Starostwa Powiatowego, notariusza w zakresie prowadzonych spraw 

przez Referat.  
15. 2x wizja w terenie (lokale, budynki, działki). 
16. Publikacja informacji/ogłoszeń w prasie lokalnej. 
17. Pomoc w wypełnianiu wniosków do POG. 

 

PLANOWANIE PRZESTRZENNE: 

1. Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 4 szt. 

2. Zaświadczenie z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 7 szt. 

3. Zaświadczenie o rewitalizacji – 3 szt. 

4. Decyzje zatwierdzające podział nieruchomości – 2 szt. 

5. Postanowienia podziałowe – 1 szt. 



6. Prowadzenie procedury rozgraniczenia nieruchomości- obecnie prowadzone 2 procedury, 

w jednej sprawie wydano postanowienie o naliczeniu kosztów. 

7. Prowadzenie procedury zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego –  

6 procedur planistycznych- przygotowanie dokumentacji i wysłanie zawiadomień  

o przystąpieniu do procedur planistycznych, (instytucje wskazane w ustawie o planowaniu 

i zagospodarowaniu przestrzennym), przygotowanie materiałów i dokumentacji do Planu 

Ogólnego Gminy Malczyce, w tym od 6 listopada przyjmowanie interesantów w siedzibie 

urzędu w celu pomocy przy wyjaśnieniu i wypełnianiu wniosków do Planu Ogólnego Gminy, 

przekazywanie dokumentacji do planisty, prowadzenie procedury sporządzenia miejscowego 

planu zagospodarowania przestrzennego w zakresie elektrowni wiatrowych (sporządzenie 

dokumentacji: ogłoszenie Wójta Gminy Malczyce, zawiadomienie gmin sąsiednich, publikacja 

w prasie itp.). 

8. Przygotowanie i uczestnictwo w konsultacjach społecznych w dniu 12 grudnia 2024 r. (dwie 

procedury zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla wybranych 

działek w miejscowości Malczyce). 

9. Przygotowanie projektów uchwał i omówienie na komisji Rady Gminy Malczyce w dniu 10 

grudnia 2024 r. 

10. Prowadzenie postępowań w sprawie ustalenia jednorazowej opłaty na rzecz Gminy Malczyce 

w związku ze wzrostem wartości nieruchomości w wyniku zmiany miejscowego planu 

zagospodarowania przestrzennego (2 postępowanie), prowadzenie procedury w związku 

z wnioskiem o umorzenie odsetek od ustalonej opłaty planistycznej. 

11. Prowadzenie postępowania w sprawie zamiany nieruchomości (przygotowanie protokołu 

rokowań, wymaganej dokumentacji).  

12. Prowadzenie postępowania w sprawie nieodpłatnego nabycia nieruchomości na rzecz gminy 

Malczyce (dz. nr 49/1 obręb Chełm – część boiska sportowego), spisanie protokołu uzgodnień 

z darczyńcą w dniu 13 grudnia 2024 r. 

13. Prowadzenie korespondencji w bieżących sprawach (za pośrednictwem poczty 

elektronicznej, poprzez tradycyjne pisma) w sprawach różnych.  

14. Prowadzenie spraw różnych z zakresu dróg gminnych, w tym prowadzenie procedury 

ustanowienia służebności gruntowej przesyłu.  

15. Prowadzenie rejestru wniosków o zmianę miejscowego planu zagospodarowania 

przestrzennego gminy Malczyce (udzielnie odpowiedzi na wniosek o charakterze 

informacyjnym tj. o wpisaniu wniosku do rejestru i wyjaśnienie w jakich okolicznościach 

przystępuję się do zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego). 

16. Prowadzenie rejestru wniosków do planu ogólnego gminy Malczyce. 

17. Prowadzenie procedury zamiany nieruchomości z Nadleśnictwem Miękinia (konsultowanie 

podziału nieruchomości). 

18. Sporządzanie wykazów dot. dzierżaw do publicznej wiadomości (wywieszenie na tablicy 

ogłoszeń urzędu, na stronie BIP Malczyce, w prasie).  

19. Zlecenia – 3 szt. (ogłoszenie w prasie).  

20. Prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa. 

 

PROGRAM CZYSTE POWIETRZE I CIEPŁE MIESZKANIE: 

 konsultacje z mieszkańcami wyjaśniające zasady programu „Czyste Powietrze” 
( konsultacje bezpośrednie, telefoniczne oraz e-mailowe), 



 konsultacje z mieszkańcami wyjaśniające zasady programu „Ciepłe Mieszkanie - I nabór 
(konsultacje bezpośrednie, telefoniczne oraz e-mailowe), 

 konsultacje z mieszkańcami wyjaśniające zasady programu „Ciepłe Mieszkanie - II nabór 
(konsultacje bezpośrednie, telefoniczne oraz e-mailowe), 

 pomoc w wypełnianiu oraz rozliczenia wniosków w ramach programu „Czyste Powietrze” 
(1 wniosek o płatność), 

 prowadzenie i raportowanie rozliczeń kwartalnych w ramach prowadzenia punktu 
konsultacyjno-informacyjnego „Czyste Powietrze”, 

 przekazywanie  wniosków w formie papierowej do WFOŚiGW we Wrocławiu  (Oddział w 
Legnicy) w  ramach programu „Czyste Powietrze”, 

 złożenie wniosku o płatność w Programie Ciepłe Mieszkanie w naborze I i II do WFOŚiGW 
we Wrocławiu o wypłatę dotacji dla beneficjentów końcowych, 

 pomoc w wypełnianiu oraz rozliczaniu wniosków w ramach programu „Ciepłe Mieszkanie” 
w II naborze (2 wnioski o płatność , 1 wniosek o dofinansowanie), 

 podpisanie zarządzenia w sprawie przeprowadzenia kontroli przestrzegania zakazu 
spalania odpadów w paleniskach i przestrzegania przepisów uchwały antysmogowej dla 
województwa dolnośląskiego na terenie Gminy Malczyce,  

 podpisanie umowy z wykonawcą dla zadania „ Rozbudowa infrastruktury turystycznej 
poprzez budowę promenady wraz  z małą architekturą przy rzece Odrze w Malczycach „  

 ewidencja i wprowadzanie deklaracji CEEB dotyczącej eksploatacji źródeł ciepła w ilości 5 
(w tym korekt), 

 przekazanie zestawień gminnych rolników , u których szkody wyniosły powyżej 30% do 30 
% średniej rocznej produkcji w gospodarstwie rolnym (powódź) do Dolnośląskiego Urzędu 
Wojewódzkiego,  

 prowadzenie korespondencji w sprawach bieżących. 
 

Referat Rozwoju 

W zakresie pozyskiwania funduszy ze środków zewnętrznych: 

1. Bieżące koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Budowa Ośrodka Zdrowia 

w Malczycach: 

 Nazwa zadania: Budowa Ośrodka Zdrowia w Malczycach 

 Program, z którego jest realizowany - Programu Inwestycji Strategicznych Polski Ład 

 Kwota dofinansowania – 4.900.000 zł 

 Kwota wkładu własnego – 176.000 zł 

 Daty: rozpoczęcia i zakończenia zadania – 27.04.2023-31.12.2024 

 Data zawarcia umowy – 27.04.2023 

 Krótki opis - zadanie polega na budowie ośrodka zdrowia. Do dnia 13.12.2024 zrealizowano 
zadanie w 95%, trwają prace odbiorowe.    

2. Bieżące koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Budowa przyszkolnej krytej 

pływalni w Malczycach: 

 Nazwa zadania: Budowa przyszkolnej krytej pływalni w Malczycach 

 Program, z którego jest realizowany - Programu Inwestycji Strategicznych Polski Ład 

 Kwota dofinansowania – 8.640.000 zł 

 Kwota wkładu własnego – 2.094.205,12 zł 

 Daty: rozpoczęcia i zakończenia zadania – 14.03.2023-14.05.2025 

 Data zawarcia umowy – 14.03.2023 

 Krótki opis - zadanie polega na budowie przyszkolnej krytej pływalni. Do dnia 13.12.2024 
zrealizowano zadanie w 50%, obecnie trwają prace instalacyjne.    



3. Bieżące koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Remont dróg gminnych 

w m. Kwietno i Dębice w Gminie Malczyce: 

 Nazwa zadania: Remont dróg gminnych w m. Kwietno i Dębice w Gminie Malczyce 

 Program, z którego jest realizowany - Programu Inwestycji Strategicznych Polski Ład 

 Kwota dofinansowania – 2.979.241,29 zł 

 Kwota wkładu własnego – 156.802,17 zł 

 Daty: rozpoczęcia i zakończenia zadania – 26.08.2024-26.06.2025 

 Data zawarcia umowy – 26.08.2024 

 Krótki opis - zadanie polega na przebudowie trzech dróg gminnych – ul. Przelotowej oraz ul. 
Górnej w Kwietnie oraz ul. Kasztanowej w Dębicach. Do dnia 13.12.2024 zrealizowano zadanie 
w 55%, obecnie trwają prace przygotowawcze pod wylanie asfaltu w Kwietnie. W Dębicach 
trwa opracowanie dokumentacji. 

4. Bieżące koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Wykonanie odwiertu i budowa 
studni głębinowej oraz modernizacja stacji uzdatniania wody na terenie Gminy Malczyce: 

 Nazwa zadania: Wykonanie odwiertu i budowa studni głębinowej oraz modernizacja stacji 

uzdatniania wody na terenie Gminy Malczyce 

 Program, z którego jest realizowany - Programu Inwestycji Strategicznych Polski Ład 

 Kwota dofinansowania – 2.356.280,25 zł 

 Kwota wkładu własnego – 124.014,75 zł 

 Daty: rozpoczęcia i zakończenia zadania – 27.09.2024-27.03.2027 

 Data zawarcia umowy – 27.09.2024 

 Krótki opis - zakres prac przewiduje modernizację suw oraz wykonanie odwiertu wiertniczego 
(studni) wraz z obudową, przyłączem elektrycznym i pełnym podłączeniem do istniejącego 
rurociągu w miejscowości Malczyce. Do dnia 13.12.2024 zrealizowano zadanie w 0%, obecnie 
trwają prace wykonawcy związane z dokumentacją. 

5. Bieżące koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Termomodernizacja budynku 
Szkoły Podstawowej przy ul. Dworcowej 4 w Malczycach: 

 Nazwa zadania: Termomodernizacja budynku Szkoły Podstawowej przy ul. Dworcowej 4 w 

Malczycach 

 Program, z którego jest realizowany – Rządowy Program Odbudowy Zabytków Polski Ład 

 Kwota dofinansowania – 229.409,06 zł 

 Kwota wkładu własnego – 4 681,82 zł 

 Daty: rozpoczęcia i zakończenia zadania – 30.10.2024-30.01.2025 

 Data zawarcia umowy – 30.10.2024 

 Krótki opis – zadanie polega na przebudowie kotłowni poprzez wymianę źródła ciepła. Do dnia 
13.12.2024 zrealizowano zadanie w 2%, zadanie w trakcie realizacji. 

6. Bieżące koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Przebudowa drogi gminnej 
w Wilczkowie ulica Długa: 

 Nazwa zadania: Przebudowa drogi gminnej w Wilczkowie ulica Długa 

 Program, z którego jest realizowany – Program Rozwoju Obszarów Wiejskich 

 Kwota dofinansowania – 759.331,95 zł 

 Kwota wkładu własnego – 434.023,32 zł 

 Daty: rozpoczęcia i zakończenia zadania – 02.10.2024-02.03.2025 

 Data zawarcia umowy – 02.10.2024 

 Krótki opis - zakres prac przewiduje przebudowę drogi gminnej ul. Długa w Wilczkowie. Do 
dnia 13.12.2024 zrealizowano zadanie w 0%, obecnie trwają prace opracowania dokumentacji 
przez wykonawcę. 

7. Bieżące koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Przebudowa drogi gminnej 
ul. Szkolnej 104785D i 104786D w miejscowości Rusko Gmina Malczyce: 

 Nazwa zadania: Przebudowa drogi gminnej ul. Szkolnej 104785D i 104786D w miejscowości 

Rusko Gmina Malczyce 



 Program, z którego jest realizowany – Rządowy Fundusz Rozwoju Dróg 2024 

 Kwota dofinansowania – 1.996.260,72 zł 

 Kwota wkładu własnego – 499.065,18 zł 

 Daty: rozpoczęcia i zakończenia zadania – 15.05.2024-15.03.2025 

 Data zawarcia umowy – 15.05.2024 

 Krótki opis – zadanie polega na przebudowie drogi gminnej ulicy Szkolnej w miejscowości 
Rusko w zakresie nawierzchni jezdni, utwardzonych poboczy oraz odwodnienia drogi oraz 
budowa kanalizacji sanitarnej. Do dnia 13.12.2024 zrealizowano zadanie w 50%, obecnie 
trwają roboty związane z budową kanalizacji sanitarnej. 

8. Bieżące koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Budowa ciągu pieszo-
rowerowego ul. Łąkowa w Malczycach: 

 Nazwa zadania: Budowa ciągu pieszo-rowerowego ul. Łąkowa w Malczycach 

 Program, z którego jest realizowany – Rządowy Fundusz Rozwoju Dróg 2024 

 Kwota dofinansowania – 186.940,32 zł 

 Kwota wkładu własnego – 59.035,08 zł 

 Daty: rozpoczęcia i zakończenia zadania – 14.12.2023-14.11.2024 

 Data zawarcia umowy – 14.12.2023 

 Krótki opis – zadanie polega na wykonaniu prac projektowych a następnie wykonanie robót 
budowlanych związanych z budową ciągu pieszo-rowerowego przy drodze gminnej 104808D w 
Malczycach. Do dnia 13.12.2024 zrealizowano zadanie w 100%, zadanie zrealizowano. 

9. Bieżące koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Rozbudowa żłobka Szczęśliwe 
Misie: 

 Nazwa zadania: Rozbudowa żłobka Szczęśliwe Misie 

 Program, z którego jest realizowany – Aktywny Maluch 

 Kwota dofinansowania – 1.302.416,03 zł 

 Kwota wkładu własnego – 99.740,97 zł 

 Daty: rozpoczęcia i zakończenia zadania – 18.04.2024-18.04.2025 

 Data zawarcia umowy – 18.04.2024 

 Krótki opis – zadanie polega na rozbudowie istniejącego żłobka gminnego w Malczycach. Do 
dnia 13.12.2024 zrealizowano zadanie w 50%, obecnie trwają prace wykończeniowe. 

10.  Bieżące koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Rozbudowa infrastruktury 
turystycznej poprzez budowę promenady wraz z małą architekturą przy rzece Odrze w 
Malczycach: 

 Nazwa zadania: Rozbudowa infrastruktury turystycznej poprzez budowę promenady wraz z 

małą architekturą przy rzece Odrze w Malczycach 

 Program, z którego jest realizowany – Dolnośląski Fundusz Odrzański 2024 

 Kwota dofinansowania – 112.500 zł 

 Kwota wkładu własnego – 37.500 zł 

 Daty: rozpoczęcia i zakończenia zadania – 2024 

 Przewidziana data zawarcia umowy – 11.2024 

 Krótki opis – zadanie polega na budowę małej infrastruktury turystycznej na działce nr 11/5 
oraz 12/1 w Malczycach. Do dnia 13.12.2024 zrealizowano zadanie w 10%, została podpisana 
umowa z wykonawcą, zadanie w trakcie realizacji.   

11.  Prace nad uruchomieniem procedury postępowania na zadanie pn. Termomodernizacja SP im. 

Skarbów Dolnego Śląska w Malczycach oraz utworzenie świetlicy wiejskiej w Rachowie: 

 Nazwa zadania: Termomodernizacja SP im. Skarbów Dolnego Śląska w Malczycach oraz 
utworzenie świetlicy wiejskiej w Rachowie  

 Program, z którego jest realizowany - Programu Inwestycji Strategicznych Polski Ład 

 Kwota dofinansowania – 1.980.000 zł 

 Kwota wkładu własnego – 220.000 zł 

 Daty: rozpoczęcia i zakończenia zadania – 2024-2026 



 Przewidywana data uruchomienia postępowania – 01.2025 

 Krótki opis – zadanie polega na przebudowie kotłowni w sp w Malczycach oraz dokończenie 
budowy świetlicy wiejskiej w Rachowie. Do dnia 13.12.2024 trwa opracowanie dokumentacji 
niezbędnej do ogłoszenia postępowania przetargowego. 

12. Prace nad uruchomieniem procedury postępowania na zadanie pn. Modernizacja Urzędu Gminy 

Malczyce: 

 Nazwa zadania: Modernizacja Urzędu Gminy Malczyce 

 Program, z którego jest realizowany - Rządowy Program Odbudowy Zabytków Polski Ład  

 Kwota dofinansowania – 98.000 zł 

 Kwota wkładu własnego – 2.000 zł 

 Daty: rozpoczęcia i zakończenia zadania – 2024-2025 

 Przewidywana data uruchomienia postępowania – 03.2025 

 Krótki opis – zadanie polega na modernizacji części siedziby Urzędu Gminy Malczyce 
znajdującego się przy ul. Traugutta 15 w Malczycach. Zakres prac obejmuje m.in. odnowienie 
klatki schodowej, wymianę podłóg. Do dnia 13.12.2024 nie zostały wykonane jeszcze żadne 
prace.   

13. Prace nad uruchomieniem procedury postępowania na zadanie pn. Modernizacja wnętrza 

Urzędu Gminy w Malczycach: 

 Nazwa zadania: Modernizacja wnętrza Urzędu Gminy w Malczycach 

 Program, z którego jest realizowany - Rządowy Program Odbudowy Zabytków Polski Ład  

 Kwota dofinansowania – 49.000 zł 

 Kwota wkładu własnego – 1.000 zł 

 Daty: rozpoczęcia i zakończenia zadania – 2024-2025 

 Przewidywana data uruchomienia postępowania – 03.2025 

 Krótki opis – zadanie polega na odnowieniu i malowaniu ścian w sali konferencyjnej urzędu, 
wymianę bądź renowację podłóg, częściową wymianę instalacji elektrycznej, zakup 
wyposażenia (m.in. stoły, krzesła). Do dnia 13.12.2024 nie zostały wykonane jeszcze żadne 
prace.   

14. Prace nad uruchomieniem procedury postępowania na zadanie pn. Wzmocnienie poziomu 

cyberbezpieczeństwa w Gminie Malczyce: 

 Nazwa zadania: Wzmocnienie poziomu cyberbezpieczeństwa w Gminie Malczyce 

 Program, z którego jest realizowany – Cyberbezpieczny Samorząd 

 Kwota dofinansowania – 468.049 zł 

 Kwota wkładu własnego – 0 zł 

 Daty: rozpoczęcia i zakończenia zadania – 2024-2025 

 Przewidywana data uruchomienia postępowania – 03.2025 

 Krótki opis – Planowane jest podjęcie działań, mających na celu ochronę informacji przed 
niepowołanym dostępem lub osobami, które nie mają uprawnień do ich przetwarzania. 
Wzmocnienie bezpieczeństwa z zakresu cyberbezpieczeństwa m.in. poprzez zakup urządzeń, 
wdrożenie, konfigurację oraz utrzymanie urządzeń i oprogramowania. Do dnia 13.12.2024 nie 
zostały wykonane jeszcze żadne prace.   

15.  Przygotowanie dokumentacji trzech dróg transportu rolnego do złożenia wniosków 

o dofinansowanie. 

16. Bieżące koordynowanie realizacji wykonania umów dotacyjnych przez parafie z Gminy Malczyce – 

Polski Ład - RPOZ 

17.  Koordynowanie i wykonywanie comiesięcznych sprawozdań z przebiegu realizacji projektu 

„Rządowy fundusz rozwoju przewozów autobusowych o charakterze użyteczności publicznej” oraz 

wniosków o wypłatę dofinansowania.  

18.  Koordynacja programu door to door.  



19.  Analiza złożonych sprawozdań w ramach konkursu ,,Kreatywni w Gminie Malczyce” – edycja 

2024r. 

20.  Bieżący monitorowanie harmonogramu naborów wniosków o dofinansowanie w instytucjach 

(m.in. UMWD, DUW, WFOŚiGW).  

21.  Bieżąca współpraca w ramach IIT. 

22.  Prace związane z otrzymaniem rekompensaty do ulgowych przejazdów w publicznym transporcie 

zbiorowym. 

23.  Bieżące koordynowanie realizacji projektu miękkiego w przedszkolu gminnym pn. Mali badacze 

świata. 

24.  Prace nad przygotowaniem wniosku w ramach naboru „Budowa magazynów energii elektrycznej 

i/lub cieplnej na potrzeby źródeł OZE – projekty grantowe”. 

25.  Przygotowanie dokumentów niezbędnych do podpisania umowy na realizację projektu miękkiego 

z elementami inwestycyjnymi w SP w Malczycach pn. Edukacja bez barier. 

26.  Bieżąca współpraca z organizacjami pozarządowymi z terenu Gminy Malczyce. 

W zakresie oświaty: 

 
1. Przekazanie do Ministerstwa Rodziny i Polityki Społecznej sprawozdania dotyczącego liczby 

nowych miejsc opieki utworzonych dla dzieci przybyłych z Ukrainy w związku z konfliktem 
zbrojnym na terytorium tego państwa – raz w miesiącu. 

2. Uzupełnienie danych na stronie „Empatii” – rejestr żłobków i klubów dziecięcych dotyczących 
opłat za pobyt dziecka w Żłobku w Malczycach.  

3. Zatwierdzenie aneksu nr 5,6 do arkusza organizacji Szkoły Podstawowej  
im. Skarbów Dolnego Śląska w Malczycach. 

4. Przydzielenie dla uczniów Szkoły Podstawowej im. Skarbów Dolnego Śląska w Malczycach 

zajęć indywidualnych na podstawie opinii Poradni Psychologiczno – Pedagogicznej w Środzie 

Śląskiej. 

5. Wydanie  decyzji dla  pracodawcy wnioskującego o zwrot kosztów kształcenia młodocianego 

pracownika. 

6. Złożenie do KO we Wrocławiu wniosku w sprawie przekazania środków Funduszu Pracy na 

wyodrębniony rachunek bankowy gminy na dofinansowanie pracodawcy kosztów kształcenia 

młodocianych pracowników. 

7. Sporządzenie w programie SHRIMP sprawozdania o pomocy de minimis udzielanej na 

podstawie art. 122 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oświatowe na dofinansowanie 

kosztów kształcenia młodocianych pracowników. 

8. Przygotowanie uchwał dotyczących Żłobka publicznego w Malczycach – zmiana w statucie 

oraz opłaty za pobyt dziecka w żłobku w związku z wprowadzeniem świadczeń np. „Aktywnie 

w Żłobku”. 

 

Referat Spraw Obywatelskich: 

 
1. Wydane odpisy aktów stanu cywilnego 75 

2. Migracja aktów 41 

3. Dołączanie wzmianek i przypisków do aktów  64 



4. Wysyłane zlecenia migracji aktu 12 

5. Zarejestrowane zgony  4 

6. Śluby cywilne 2 

7. Złożone wnioski o wydanie dowodu osobistego 99 

8. Wydawanie zaświadczeń z USC i ewidencji ludności 13 

9. Wydane dowody osobiste 74 

10. Unieważnianie dowód osobistych 58 

11. RDK- uzupełnianie danych kontaktowych 42 

12. Zameldowania/wymeldowania 30 

13. Usuwanie niezgodności w aktach stanu cywilnego i ewidencji ludności 56 

14. Udostępnianie danych z ewidencji ludności, dowodów osobistych, PESEL 5 

15. Zastrzeżenie/cofnięcie  Nr PESEL 13 

16. Potwierdzenia tożsamości obywateli 2 

17. Prowadzenie postępowań administracyjnych meldunkowych 3 

19. Sprawy kadrowe: 

- ogłoszone konkursy na nowe stanowiska  

- przyjęcie nowych pracowników 

- świadectwa pracy dla odchodzących pracowników 

- badania okresowe, wstępne  

-zaświadczenia dla pracowników 
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20. Prowadzenie spraw Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych  

21. Prowadzenie spraw Pracowniczego Planu Kapitałowego  

22. Współpraca z innymi urzędami jednostkami  

 

23. Realizacja funduszu sołeckiego na 2024 r.: 

- zakupy, zlecenia 

- przesunięcia środków finansowych między zadaniami paragrafami 

- przyjęcie i weryfikacja wniosków do funduszu sołeckiego na 2025r.  

- przygotowanie i analiza wniosków funduszu sołeckiego do budżetu na 2025r. 

 

 



Sporządzono na podstawie danych przekazanych przez kierowników oraz pracowników referatów 

merytorycznych.  


