GMINA MALCZYCE

55-320 Malczyce, ul. Traugutta 15, tel. 71/317 92 23, fax 71/317 96 17
www.malczyce.wroc.pl, e-mail: sekretariat@malczyce.wroc.pl

Malczyce, dnia 3 stycznia 2025 .

PPA.272.2.2025
ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

Zapytanie ofertowe dla zamdwienia na dostawy o warto$ci szacunkowej nie przekraczajgcej
kwoty okreslonej w art. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2024, poz. 1320) Gmina Malczyce zaprasza do sktadania ofert na:

PROWADZENIE PORADNICTWA PSYCHOLOGICZNEGO
W PUNKCIE KONSULTACYJNYM
PRZY GMINNEJ KOMISJI ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH ORAZ
GMINNYM OSRODKU POMOCY SPOLECZNEJ W MALCZYCACH.

. ZAMAWIAJACY:
Gmina Malczyce
ul. Traugutta 15
55-320 Malczyce
tel. 71 317 92 23

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie:

1) Prowadzenia poradnictwa psychologicznego w punkcie konsultacyjnym przy Gminne;j
Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Gminnym Os$rodku Pomocy
Spotecznej w Malczycach, a w szczegdélnosci:

a) udzielanie poradnictwa psychologicznego,

b) diagnozowanie problemu przemocy w rodzinie,

c) opracowanie i prowadzenie terapii indywidualnej, ukierunkowanej na wsparcie
ofiary przemocy w rodzinie uwzgledniajgcego potrzeby, cele, metody i czas
pomocy,

d) prowadzenie interwencji kryzysowej w razie potrzeby prowadzonej w miejscu
zamieszkania osoby wymagajgcej wsparcia,

e) sporzgdzania opinii i sprawozdan z wizyt domowych na wniosek Dyrektora
i pracownikdbw socjalnych z Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Malczycach,

f) wspotpraca z Gminng Komisjg Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
oraz Zespotem Interdyscyplinarnym w zakresie opiniodawczym,

g) prowadzenie dokumentacji potwierdzajgcej uczestnictwo oséb
w terapii/konsultacjach,

h) sporzadzanie opinii i sprawozdan z wizyt domowych na wniosek Dyrektora
i pracownikow socjalnych,

2) Zajecia terapeutyczne odbywac sie bedg w dni robocze w punkcie konsultacyjnym
w Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej w Malczycach .

3) W miesigcu przewidzianych jest 16 h zajec.


mailto:sekretariat@malczyce.wroc.pl

4) Dni tygodnia, w ktérych bedg odbywac sie zajecia zamawiajgcy ustali z Wykonawcg
przed podpisaniem umowy.

2. Do oferty muszg by¢ dotgczone nastepujgce dokumenty:

a) wypetniony i podpisany formularz oferty wraz z ceng oferty,

b) zaakceptowany projekt umowy,

c) wykaz i udokumentowang realizacje w okresie trzech lat poprzedzajgcych termin
sktadania ofert co najmniej jednego zamoéwienia o podobnym charakterze do
zamowienia stanowigcego przedmiot niniejszego postepowania z podaniem jego
wartosci, przedmiotu, daty wykonania i odbiorcy wraz z zatgczeniem dokumentéw
potwierdzajgcych nalezyte wykonanie tego zamowienia (referencje),

d) wazne certyfikaty oraz dokumenty poswiadczajgce wyksztatcenie, doswiadczenie
oraz przebyte kursy i szkolenia uprawniajgce do powadzenia zaje¢.

lll. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT:

1) Sporzagdzong Oferte wraz zatgcznikami nalezy ztozy¢ osobiscie w Biurze Obstugi
Klienta Urzedu Gminy Malczyce, przesta¢ pocztg tradycyjng lub pocztg
elektroniczng na adres: sekretariat@malczyce.wroc.pl, w nieprzekraczalnym terminie
do 10 stycznia 2025 r., do godz.10:00.

IV. MIEJSCE REALIZACJI:

Miejsce realizacji ustugi Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Malczycach,
dzien realizacji ustugi Zamawiajgcy ustali z Wykonawcg indywidualnie przy podpisaniu
umowy.

V. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry zaoferuje najnizszg stawke godzinowg
zajet, przy dopetnieniu kryteriéw formalnych okreslonych przez Zamawiajgcego w
Zaproszeniu do sktadania oferty.

VI.OGLOSZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA:

Oferent, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zobowigzuje sie do podpisania
umowy na wykonanie ustugi, okreslonej w zaproszeniu do sktadania ofert, w siedzibie
Zamawiajgcego, w terminie 7 dni od rozstrzygniecia postepowania.

VII. INNE ISTOTNE INFORMACJE:

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyny.
Oferent zwigzany jest z oferta przez 30 dni od dnia ztozenia.

VIIl. ZALACZNIKI:

1. Formularz ofertowy.

2. Doswiadczenie zawodowe.

3. Umowa - projekt.

4. Klauzula informacyjna dot. ochrony danych osobowych

Wjt Gminy Malczyce
(-) Piotr Frankowski



zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego
miejscowosé, data .............................
(pieczec firmy)

FORMULARZ OFERTOWY

Dane wykonawcy:

Oferuje wykonanie ustugi pn.
PROWADZENIE PORADNICTWA PSYCHOLOGICZNEGO

W PUNKCIE KONSULTACYJNYM
PRZY GMINNEJ KOMISJI ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH
ORAZ GMINNYM OSRODKU POMOCY SPOLECZNEJ W MALCZYCACH.

zgodnie z wymogami okreslonymi przez Zamawiajgcego w zaproszeniu do skfadania ofert.

Wykonanie ustugi oferuje za wynagrodzeniem:

Cenanetto: .....cccceeeeeeeeeeeeeennnnnnn, zt + obowigzujgca stawka VAT .... %
o e zt za 1h prowadzenia zajec.
Cena brutto: ... ZE (SIOWNIE oo )zt

Oswiadczam, ze w/w cena obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoéwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

Oswiadczamy/my, ze powyzsze stawki godzinowe nie ulegng zmianie przez caty okres
obowigzywania umowy.

Podpis osoby upowaznione;j



zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego

miejscowosé, data ........................l

(pieczec firmy)
DOSWIADCZENIE ZAWODOWE
Lp. ZAMAWIAJACY RODZAJ | | WARTOSC DATA MIEJSCE
ZAKRES USLUG | REALIZACJI | WYKONYWANIA
USLUG
UWAGA:

wykaz i udokumentowang realizacje w okresie trzech lat poprzedzajgcych termin sktadania
ofert co najmniej jednego zamowienia o podobnym charakterze do zamdwienia
stanowigcego przedmiot niniejszego postepowania z podaniem jego wartosci, przedmiotu,
daty wykonania i odbiorcy wraz z zatgczeniem dokumentéw potwierdzajgcych nalezyte
wykonanie tego zamowienia (referencje),

Podpis osoby upowaznione;j




zatgcznik nr 3
do zapytania ofertowego

UMOWA - Projekt NR................

Zawarta w dniu............. w Malczycach pomiedzy:

Gming Malczyce z siedzibg w Malczycach, ul. Traugutta 15, 55 - 320 Malczyce,
reprezentowang przez:

Piotra Frankowskiego - Wéjta Gminy Malczyce,

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Agnieszki Bryi

zwanym dalej Zamawiajgcym

zwang dalej Wykonawca.
Zostala zawarta umowa nastepujgcej tresci:

§1

1. Wykonawca przyjmuje do wykonania zadanie pod nazwg: Prowadzenie poradnictwa
psychologicznego w punkcie konsultacyjnym przy Gminnej Komisji Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych w Malczycach oraz Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej
w Malczycach.

2. Wykonawca oswiadcza, ze posiada niezbedne kwalifikacje do wykonywania obowigzkéw
wynikajgcych z niniejszej umowy, w szczegodlnosci posiada wyksztatcenie magistra
psychologii, psychologa klinicznego, psychoterapeuty i biegtego sgdowego.

§2
1. Przedmiotem umowy jest:
a) udzielanie poradnictwa psychologicznego,
b) diagnozowanie problemu w tym przemocy w rodzinie,
c) opracowanie i prowadzenie terapii indywidualnej, ukierunkowanej na wsparcie ofiary
przemocy w rodzinie uwzgledniajgcej potrzeby, cele, metody i czas pomocy,
d) prowadzenie interwencji kryzysowej, w razie potrzeby w miejscu zamieszkania osoby
wymagajgcej wsparcia,
e) sporzgdzania opinii i sprawozdan z wizyt domowych na wniosek Dyrektora
i pracownikoéw socjalnych z Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Malczycach,
f) wspdtpraca z Gminng Komisjg Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych, Gminnym
Zespotem Interdyscyplinarnym oraz Grupg Roboczg w zakresie opiniodawczym,
g) prowadzenie dokumentacji potwierdzajgcej uczestnictwo os6b w terapii,
konsultacjach oraz grupie wsparcia,
h) sporzadzanie opinii i sprawozdan w tym z wizyt domowych na wniosek Dyrektora
i pracownikéw socjalnych z Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Malczycach
2. Umowa =zostaje zawarta na czas okreSlony tj. od  .......... do ....... r.
3. Wykonawca jest zobowigzany do sktadania miesiecznych sprawozdan opisowych
z realizacji zadania, ktore powinno zawierac:
a) informacje dotyczgce ilosci uczestnikdw, ilosci osdb uczestniczacych w zajeciach
z podziatem na mezczyzn i kobiety, dzieci i wiek oséb,
b) imie i nazwisko osoby z uprawnieniami do prowadzenia zajec¢,
c) data, miejsce i godzina odbywania zajec,



4. Wykonawca zobowigzany jest do ziozenia szczegdtowego rocznego sprawozdania
z wykonania zadania, zawierajgce informacje zbiorcze ze sprawozdan miesiecznych.

§3
1. Strony ustalaja, ze Wykonawca otrzyma wynagrodzenie proporcjonalnie do ilosci
faktycznie przepracowanych godzin. Stawka godzinowa wynosi ....... zt brutto (stownie:

................. ) co wynika z przedstawionej oferty Zamawiajgcemu.

2. Stawka godzinowa, o ktorej mowa w ust.1 nie podlega zmianie w trakcie realizacji umowy.
3. Rozliczenie za przedmiot umowy nastepowaé bedzie miesiecznie, na podstawie
rachunkéw wystawionych przez Wykonawce, ptatnych w terminie 14 dni, liczagc od dnia ich
ztozenia w siedzibie Zamawiajgcego wraz z zatgczonym sprawozdaniem, o ktérym mowa
w §2 ust. 3.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia ilosci przepracowanych godzin na
podstawie wypetnienia miesiecznej karty pracy, ktéra stanowi zatgcznik do niniejszej umowy
oraz zatgczenia jej do przedstawianego rachunku. Na tej podstawie Zamawiajgcy bedzie
potwierdzat faktyczng ilo$¢ przepracowanych godzin.

5. W przypadku wniesienia zastrzezen do przedtozonego sprawozdania miesiecznego,
zamawiajgcy uprawniony bedzie do wstrzymania ptatnosci wynagrodzenia miesiecznego do
czasu wyjasnien w formie pisemnej powstatych watpliwosci.

6. Zaptata wynagrodzenia za przedmiot umowy nastgpi przelewem na rachunek bankowy
WYKONAWCY 0O NI cieriiiiiiiirevresne s snarasne s sanssannnns na podstawie prawidiowo
wystawionego rachunku lub faktury.

§4

1. Zamawiajgcy bedzie uprawniony do sprawowania kontroli prawidtowo$ci wykonania
zadania przez Wykonawce. Kontrola bedzie mogta by¢ przeprowadzona w toku realizacji
zadania.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust.1 upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego, bedg
mogli bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji ktére majg lub mogg mie¢ znaczenie dla
oceny prawidtowosci wykonywania zadania oraz zgdac udzielenia pisemnych informacji
dotyczgcych wykonania zadania.

§5

1.Ustugi, o ktérych mowa w § 1, bedg realizowane w ............ od godz. ....... do godz.
zaleznie od zgtaszanego zapotrzebowania w formie :

a) indywidualnych porad w punkcie konsultacyjnym przy Samodzielnym Publicznym

Zaktadzie Opieki Zdrowotnej w Malczycach

b) konsultacji online lub telefonicznych.
2. Wykonawca ma obowigzek konsultacji w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej
w Malczycach, w ramach zaistniatej potrzeby, po uprzednim ustaleniu z dyrektorem lub
pracownikami.
3. Zamawiajgcy ustala z Wykonawcg, ze w ciggu jednego miesigca Wykonawca
przeprowadzi tacznie 16 h zajeé.
4.Zamawiajgcy dopuszcza jednorazowe zmiany dnia lub godzin przeprowadzenia ustugi
w  wyjatkowych sytuacjach, ktére nalezy odpowiednio wczesniej zgtosi¢ do siedziby
Zamawiajgcego przez Wykonawce.



§6
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu umowy innym podmiotom bez zgody
Zamawiajgcego.

§7
1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzania przez
Wykonawce, zaptaci on Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% wynagrodzenia jakie
otrzymatby za petny miesigc.
2. Zamawiajgcy ma prawo potrgci¢ naleznosci okreslone w ust.1 z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy.
3. W wypadku, gdy wysokos¢ kar umownych nie pokrywa poniesionej szkody Zamawiajgcy
jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogélnych.

§8
1. Zamawiajgcy oprocz przypadkow wymienionych w Kodeksie Cywilnym, moze odstgpi¢ od
umowy w razie istotnych zmian okolicznosci powodujgcych, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
2. W przypadku wymienionym w ust 1. Wykonawca moze zagdaé jedynie wynagrodzenia
naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.

§9
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowania przepisy ustawy
Prawo zamdwien publicznych oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. Sagdem wiasciwym do rozstrzygania sporéw wynikajgcych z zakresu niniejszej umowy jest
Sad wiasciwy z wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

§ 10

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarzach dla
Zamawiajgcego, jeden dla Wykonawcy egzemplarzu, dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



Zatgcznik do umowy

KARTA PRACY

Imie i nazwisko
osoby
prowadzacej
zajecia

MIESIAC

Liczba uczestnikéw zajeé

DZIEN* | od godz. | do godz. :
KOBIE MEZCZY DZIE
Ty WIEK YN WIEK cl | WIEK

O[NNI WIN P

31

(data i podpis)

/stwierdzenie zgodnosci/




zatgcznik nr 4
do zapytania ofertowego

Klauzula informacyjna RODO dla umoéw zlecen, umoéw o dzieto oraz z kontrahentami

osoby fizycznej.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych, dalej RODO) (Dz. Urz. UE

L 119, s. 1), informujemy, ze

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy Malczyce,
Traugutta 15, 55-320 Malczyce

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod@drmendyk.pl — w temacie prosimy

wpisywacé RODO i rodzaj sprawy.

Dane osobowe bedg przetwarzane w celach zwigzanych z zawarciem i realizacjg
umowy zlecenia/o dzieto/dostawy lub innej o podobnym skutku prawnym.

Dane osobowe bedg przetwarzane w nastepujgcych celach:

a. zawarcia umowy;,
b. prawidtowej realizacji umowy;
c. podatkowych;

d. ewentualnego dochodzenia roszczen wynikajgcych z przepiséw Kodeksu
cywilnego.

Podanie danych osobowych jest konieczne do zawarcia, realizacji i rozliczenia
umowy.
Podstawg prawng przetwarzania danych sg nizej wymienione artykuty:

a. art. 6 ust. 1 lit. b RODO, tj. w sytuacji gdy przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg, lub do
podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem
umowy;

b. art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze;

c. art. 9 ust. 2 lit. f RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do ustalenia,

dochodzenia lub obrony roszczen.
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10.

11.

12.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.
Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (Urzgd Ochrony Danych Osobowych, 00-193
Warszawa, ul. Stawki 2), gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
jego dotyczgcych narusza przepisy RODO.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres nie dtuzszy niz niezbedny
do wykonania umowy wspétpracy oraz okres wynikajgcy z przepisow prawa
dotyczacych m.in. uptywu terminu dochodzenia ewentualnych roszczenh,
wynikajgcych z zawartej umowy i realizacjg obowigzku archiwizaciji.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich i organizaciji
miedzynarodowych.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty, wobec ktorych
administrator ma obowigzek przekazywania danych na gruncie obowigzujgcych
przepisOw prawa, a takze podmioty, z ktorymi administrator wspotpracuje w zakresie

wykonania umowy, oraz podmioty swiadczgce ustugi na rzecz administratora.



