Malczyce, 07.01.2026 r.

Zapytanie ofertowe

na ,,Swiadczenie obstugi prawnej na rzecz Gminy Malczyce”

Zamawiajacy: Gmina Malczyce, ul. Traugutta 15, 55-320 Malczyce
Tryb udzielenia zamdwienia:

Zamowienie publiczne, ktorego wartos$é nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 130 000 zf, nieobjetego przepisami ustawy Prawo Zamdwien Publicznych w zwigzku z
art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
2024 poz. 1320), przeprowadzonego zgodnie z obowigzujgcym w Urzedzie Gminy Malczyce
Regulaminem udzielania przez Gmine Malczyce zamdwien publicznych, ktérych wartosé nie
przekracza kwoty 130 000,00 zt netto (Zarzadzenie Wéjta Gminy Malczyce Nr 0050.59.2023 z
dnia 24.07.2023 r.).

Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest obstuga prawna polegajgca na biezgcej obstudze prawnej
Urzedu Gminy Malczyce, organéw powiatu oraz jednostek organizacyjnych Gminy Malczyce
wymienionych szczegétowo w zataczniku nr 1 do umowy.

Szczegbtowy zakres:

1) opiniowanie umow, regulamindw, pism i innych aktéw prawnych przedktadanych przez
pracownikéw Urzedu Gminy oraz pracownikéw gminnych jednostek organizacyjnych (wg
zatgcznika nr 1 do umowy),

2) udzielanie porad i konsultacji prawnych, sporzgdzanie opinii prawnych i stanowisk
prawnych dla pracownikéw Urzedu Gminy oraz pracownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych (wg zatgcznika nr 1 do umowy),

3) obstuga prawna posiedzen sesji Rady Powiatu oraz wg potrzeb komisji statych
i doraznych Rady Gminy,

4) opiniowanie projektéw uchwat Rady Gminy przygotowanych przez komérki organizacyjne
Urzedu Gminy Malczyce oraz pracownikéw gminnych jednostek organizacyjnych (wg
zatacznika nr 1 do umowy),

Wspdlny Stownika Zaméwien:
CPV 79.10.00.00-5 Ustugi prawnicze
CPV 79.11.20.00-2 Ustugi reprezentacji prawnej

Opis przedmiotu zamodwienia

1) Wykonywanie umowy odbywal sie bedzie w siedzibie Zamawiajacego jeden raz w
tygodniu sze$¢ godzin oraz w razie potrzeby mailowo i telefonicznie, a takze poprzez
udziat w sesjach Rady Gminy oraz komisji statych i doraznych Rady Gminy wg potrzeb
Zamawiajgcego, facznie maksymalnie 32 godziny miesiecznie.

2) Przekazywanie poszczegdlnych zagadnien i zadan nastepowac bedzie w formie pisemnej
na adres poczty elektronicznej Wykonawcy telefonicznie lub bezposrednio w siedzibie
Zamawiajgcego.

3) Zlecenie powinno zawiera¢ mozliwie szczegétowe opisanie problemu prawnego
ze wskazaniem wydziatu lub jednostki organizacyjnej Zamawiajgcego, pracownika
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V.
1)

zZwracajgcego sie z pytaniem, jego stanowiska i numeru telefonu, adresu e-mail oraz kopii
niezbednych dokumentéw.

4) Wykonanie zlecenia przez Wykonawce winno nastgpi¢ w terminie do 5 dni roboczych,
poczawszy od dnia nastepujgcego po dniu jego przekazania wraz z niezbednymi
informacjami i dokumentami.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania wyjasnien oraz uzupetnienia opinii
prawnej, analizy lub projektu dokumentu, w odpowiednim terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

6) Wykonawca zostanie zawiadomiony przez Zamawiajgcego o planowanym posiedzeniu
sesji Rady Powiatu, badz komisji statych i doraznych Rady Gminy z wyprzedzeniem co
najmniej dwéch dni roboczych.

7) W przypadku zwotania sesji Rady Gminy, badz komisji statych i doraznych Rady Gminy w
trybie nadzwyczajnym, Wykonawca jest zobowigzany do uczestnictwa w ww.
posiedzeniach pomimo niezachowania przez Zamawiajgcego terminu.

8) Strony zgodnie ustalajg, ze pomoc prawna moze by¢ $wiadczona przez osoby trzecie
dziatajgce na zlecenie Wykonawcy. Wykonawca ponosi jednak petng odpowiedzialnos¢ za
wtasciwy dobér w/w 0sdb oraz posiadane przez nie uprawnienia i doswiadczenie.

. Termin wykonania zamoéwienia:

Wymagany termin realizacji zamodwienia: od dnia 14.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 r.

Warunki udziatu w postepowaniu:
Kompetencje lub uprawnienia:

Jest zdolny do wykonania przedmiotu zamdwienia, tzn. posiada kwalifikacje zawodowe w postaci
uprawnien radcy prawnego lub adwokata, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o
radcach prawnych (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 2115, z pézn. zm.) lub ustawy z dnia 26 maja
1982 r. - Prawo o adwokaturze (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 1513, z pdzn. zm.), oraz
dysponuje osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamdwienia, ktdre posiadajg kwalifikacje
zawodowe, o ktérych mowa wyzej.

2)

VI.

Zdolnosci techniczne lub zawodowe:

Posiada co najmniej 3 letnie doswiadczenie zawodowe (liczone od daty wpisu na liste
radcow prawnych/adwokatéow), w tym doswiadczenie w obstudze prawnej jednostki
samorzadu terytorialnego, obejmujace nastepujgce dziedziny prawa m.in. prawo
samorzgdowe, prawo administracyjne, w tym procedure administracyjng, prawo zamdwien
publicznych, prawo cywilne, prawo dotyczace inwestycji sektora publicznego, gospodarke
nieruchomosciami, prawo ochrony S$rodowiska, prawo budowlane, prawo finansow
publicznych, prawo oswiatowe.

Wykonawca musi dysponowac dodatkowo co najmniej 1 osobg uprawniong do $wiadczenia
pomocy prawnej.

W celu wykazania spetnienia warunku udziatu w postepowaniu Zamawiajacy wymaga
przedtozenia zaswiadczenia z odpowiedniego samorzgdu adwokatéw lub radcéw prawnych
z tresci ktorego wynikaé¢ bedzie, ze Wykonawca wpisany jest na liste adwokatéw lub
radcow prawnych, a takie ze nie jest zawieszony w wykonywaniu zawodu adwokata badz
radcy prawnego.

Wymagane dokumenty w przedmiotowym postepowaniu:

1) Formularz oferty (zatqcznik nr 1 do zapytania ofertowego).



VII.

2) Wykaz oséb (wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego)
potwierdzajacy spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu.
3) Petnomocnictwo (w przypadku, gdy dotyczy).

Prawidtowo ztozona oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymienione powyzej dokumenty.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ wezwania wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwiecej
punktéw, do ztozenia wyjasnien badz uzupetnienia dokumentéw, ktére byty wymagane przez
Zamawiajgcego, a ktdre nie zostaty przez Wykonawce ztozone wraz z ofertg, chyba ze oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajacy przyjmuje nastepujace kryteria oceny ofert: cena (warto$¢ brutto wyrazona
w PLN) — 100 pkt

2. Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w niniejszym zapytaniu i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, tj. z najnizszg ceng brutto.

3. Wykonawca okresla cene realizacji zamdwienia poprzez wskazanie ceny brutto obejmujacej
kwote podatku VAT (jesli dotyczy).

4. Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy. Zamawiajgcy
nie uzna za oczywistg pomytke i nie bedzie poprawiat btednie wystawionej stawki podatku
VAT.

5. Cena musi uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz zawiera¢ wszelkie koszty
zwigzane z realizacjg zamoéwienia.

6. Ocena ofert dokonywana bedzie wedtug nastepujgcego wzoru:

Cena brutto najnizszej zaproponowanej oferty
Liczba PUNKEOW = oottt et e e e x 100
Cena brutto oferty badanej

7. Uzyskana liczba punktéw w ramach danego kryterium zaokraglana bedzie do drugiego
miejsca po przecinku.

8. W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert otrzyma réwng ilos¢ punktéw i nie bedzie mozliwe
wybranie oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybierze oferte z
najnizszg cena, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie
wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych.

9. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte. Ewentualne poprawki w
ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym podpisem osoby/oséb
sporzadzajacych oferte.

10. Niespetnianie przez Oferenta ktéregokolwiek z wymienionych w pkt V warunkéw skutkuje
odrzuceniem oferty.

11. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

12. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte (tj.

najnizszg cene) wynikajgca z przyjetego w/w kryterium. O miejscu i podpisaniu umowy
Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce.



VII. Termin zwigzania ofertg

Zleceniobiorca zostanie zwigzany ofertg przez 21 dni (bieg terminu rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania oferty). Zleceniobiorca samodzielnie lub na wniosek Zleceniodawcy
moze przedtuzy¢ termin zwigzania z oferta.

VIIl. Miejsce, sposob i termin sktadania ofert

Termin sktadania ofert uptywa 14.01.2026 r. o godz. 12:00

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty do Zleceniodawcy, a nie data jej wystania.

Oferty mozna skfadac:
Gmina Malczyce, ul. Traugutta 15, 55-320 Malczyce
»,Oferta dla Gminy Malczyce — obstuga informatyczna Urzedu Gminy w Malczycach”
Oferte nalezy ztozy¢ w:
Urzad Gminy Malczyce, ul. Traugutta 15, 55-320 Malczyce, BOK
lub pocztg elektroniczng na adres mail. sekretarz@malczyce.wroc.pl
o terminowosci decyduje data wptywu do Urzedu Gminy Malczyce.

IX. Pozostate informacje

1. Osoby wyznaczone do kontaktu:
tukasz Puzniecki, e-mail: sekretarz@malczyce.wroc.pl
Wszelkie pytania nalezy kierowac w formie elektronicznej lub w formie pisemnej.

2. Zleceniodawca dopuszcza porozumiewanie sie z oferentami, oprécz formy pisemne;j,
za pomocg poczty elektronicznej.

3. Oferentom nie przystugujg srodki ochrony prawnej.

4. Jezeli Zleceniobiorca, ktorego oferta zostanie wybrana, uchyli sie od wykonania zadania,
Zleceniodawca wybierze oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania kolejnej ich oceny.

5. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania. W takim
przypadku Zleceniobiorcom, ktérzy ztozyli oferty nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztéw
uczestnictwa w zapytaniu, w tym kosztéw przygotowania oferty.

6. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

X. Informacje dotyczgce wyboru najkorzystniejszej oferty

a. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez dokonywania wyboru
oferty najkorzystniejszej.

b. O wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomieni zostang wszyscy zaproszeni oferenci,
ktorzy ztozyli oferty w niniejszym zapytaniu ofertowym (drogg elektroniczng).

Elektronicznie
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