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Zatgcznik nr 3

UMOWA NR .........
zawarta W dniu .....cccceeeeeeeeneene r. w Malczycach pomiedzy:

Gming Malczyce, ul. Traugutta 15, 55 — 320 Malczyce, NIP: 9131501629, reprezentowang
Piotra Frankowskiego - Wéjta Gminy

przy kontrasygnacie Kazimiery Zurowskiej- Skarbnika Gminy,

zwanym w dalszej czesci umowy ,,Zamawiajacym”,

w imieniu i na rzecz ktdérego dziafa: ....
zwanym w dalszej tresci umowy ,,Wykonawcga”

w trybie zapytania ofertowego z dnia 07.01.2026 r. na zadanie pn.: ,,Swiadczenie obstugi prawnej na
rzecz Gminy Malczyce” o nastepujgcej tresci:

§1

1. Zamawiajgcy zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania $wiadczenie obstugi prawnej
polegajgcej na biezacej obstudze prawnej Urzedu Gminy Malczyce, organéw Gminy oraz
jednostek organizacyjnych Gminy wymienionych szczegdétowo w zatgczniku nr 1 do niniejszej
Umowy.

2. Wykonywanie obstugi prawnej bedzie polegato w szczegélnosci na:

1) opiniowaniu umoéw, regulamindw, pism i innych aktéw prawnych przedktadanych przez
pracownikéw Urzedu Gminy Malczyce oraz pracownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych (wg zatacznika nr 1),

2) udzielaniu porad i konsultacji prawnych, sporzgdzanie opinii prawnych i stanowisk
prawnych dla pracownikdw Urzedu Gminy Malczyce oraz pracownikdw gminnych
jednostek organizacyjnych (wg zatacznika nr 1),

3) obstudze prawnej posiedzen sesji Rady Gminy oraz wg potrzeb komisji statych i doraznych
Rady Gminy,

4) opiniowaniu projektow uchwat Rady Gminy przygotowanych przez komorki organizacyjne
Urzedu Gminy Malczyce oraz pracownikéw gminnych jednostek organizacyjnych (wg
zafacznika nr 1),

3. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednimi uprawnieniami, kwalifikacjami oraz
potencjatem, w szczegdlnosci kadrowym oraz organizacyjno-technicznym, a takze wiedzg
i doswiadczeniem niezbednymi do nalezytego wykonania Umowy.

4. Strony ustalaja, ze prowadzenie spraw w zastepstwie Gminy w procesach sgadowych
i postepowaniach administracyjnych wymagajgcych odrebnego petnomocnictwa, bedzie
wymagato zawarcia odrebnej umowy, a wynagrodzenie Wykonawcy bedzie oscylowad
w granicach minimalnych stawek taryfy radcowskie;.

§2
1. Wykonywanie umowy odbywac sie bedzie w siedzibie Zamawiajgcego jeden raz w tygodniu
sze$¢ godzin oraz w razie potrzeby mailowo i telefonicznie, a takze poprzez udziat w sesjach
Rady Gminy oraz komisji statych i doraznych Rady Gminy wg potrzeb Zamawiajacego, facznie
maksymalnie 32 godziny miesiecznie.



Przekazywanie poszczegélnych zagadnien i zadan nastepowad bedzie w formie pisemnej
na adres poczty elektronicznej Wykonawcy: radaca@malczyce.wroc.pl telefonicznie lub
bezposrednio w siedzibie Zamawiajgcego.

Zlecenie powinno zawiera¢ mozliwie szczegdétowe opisanie problemu prawnego
ze wskazaniem wydziatu lub jednostki organizacyjnej Zamawiajgcego, pracownika
zwracajgcego sie z pytaniem, jego stanowiska i numeru telefonu, adresu e-mail oraz kopii
niezbednych dokumentéw.

Wykonanie zlecenia przez Wykonawce winno nastgpi¢ w terminie do 5 dni roboczych,
poczawszy od dnia nastepujgcego po dniu jego przekazania wraz z niezbednymi informacjami
i dokumentami.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania wyjasnief oraz uzupetnienia opinii prawne;j,
analizy lub projektu dokumentu, w odpowiednim terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

Wykonaweca zostanie zawiadomiony przez Zamawiajgcego o planowanym posiedzeniu sesji
Rady Gminy, badz komisji statych i doraznych Rady Gminy z wyprzedzeniem co najmniej
dwdéch dni roboczych.

W przypadku zwotania sesji Rady Gminy, bgdz komisji statych i doraznych Rady Gminy w
trybie nadzwyczajnym, Wykonawca jest zobowigzany do uczestnictwa w ww. posiedzeniach
pomimo niezachowania przez Zamawiajgcego terminu, o ktérym mowa w § 2 ust. 6.

Strony zgodnie ustalajg, ze pomoc prawna moze byé Swiadczona przez osoby trzecie
dziatajgce na zlecenie Wykonawcy. Wykonawca ponosi jednak petng odpowiedzialnos¢ za
wtasciwy dobdr w/w o0séb oraz posiadane przez nie uprawnienia i doswiadczenie.

§3
W ramach wykonywania niniejszej umowy Strony zobowigzujg sie do zachowania
bezterminowej poufnosci w odniesieniu do wszelkich materiatéw i informacji

udostepnionych w trakcie realizacji umowy, a takie do zachowania tajemnicy handlowej

i nieujawniania zadnej okolicznosci dotyczacej stron oraz ich klientéw, partneréw, itp.,

o ktorych dowiedziaty sie w czasie obowigzywania mniejszej umowy lub w zwigzku z jej

wykonywaniem.

Strony zgodnie postanawiajg, ze wszelkie informacje dotyczace tresci umowy majg charakter

informacji poufnych i ze:

1) wykorzystywane bedg przez Strony wytgcznie w celu realizacji praw i obowigzkéw
okreslonych w Umowie, o ile Strony nie postanowig inaczej,

2) nie beda przekazywane ani ujawniane komukolwiek przez Strony w jakikolwiek sposdb i
w jakiejkolwiek postaci; wszelkie nieuprawnione ujawnienie informacji poufnych przez
osoby trzecie, ktdre uzyskaty informacje poufne stanowi naruszenie Umowy.

3) traktowane bedg przez Strony z takg samg starannoscig (nie mniejszg niz nalezytg) jak
jego wtasne informacje poufne réwnej wagi, w taki sposdb, aby unikaé¢ ujawnienia ich
jakiejkolwiek osobie trzeciej,

4) pozostajg whasnoscia Stron.

Zobowigzania, o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 2 nie majg jednak zastosowania do informacji,

ktore:

1) sg ogodlnodostepne w chwili ich ujawnienia albo staty sie ogélnodostepne w terminie
pdzniejszym bez naruszenia niniejszej umowy,

2) zostaty zgodnie z prawem uzyskane przez osoby trzecie bez obowigzku zachowania ich w
tajemnicy, pod warunkiem, ze wedtug najlepszej wiedzy osoba trzecia nie naruszyta przez
to zobowigzania do zachowania tych informacji w tajemnicy w zakresie objetym umowsg,

3) co do ktoérych Strony uzgodnity na pismie mozliwos¢ ich ujawnienia,

4) zostaty ujawnione na zgdanie organdéw wiadzy publicznej dziatajgcych na podstawie
przepisdw prawa lub na potrzeby postepowan prowadzonych przez te organy.



4. W przypadku, gdy ktérakolwiek ze Stron otrzyma zgdanie ujawnienia informacji poufnych
w catosci lub czesci na podstawie orzeczenia lub decyzji wydanej przez wtasciwy sad badz
inny organ sgdowniczy lub administracyjny zobowigzana jest do:

1) natychmiastowego powiadomienia drugiej Strony o wystgpieniu takiego zgdania oraz
jego okolicznosciach towarzyszacych,

2) skonsultowania sie z drugg Strong w kwestii zasadnosci podjecia prawnie dostepnych
krokow w celu odrzucenia, badz zmniejszenia zakresu takiego zgdania,

3) jezeli ujawnienie informacji poufnych jest konieczne badz zostanie uznane za celowe -
dotozenia wszelkich staran dla uzyskania wiarygodnego zapewnienia, ze informacje
poufne nie beda dalej ujawniane.

5. Klauzule poufnosci nie dotyczg ujawnienia informacji przez Wykonawce w zwigzku
z wykonaniem przedmiotu umowy i tylko w takim zakresie, w jakim jest to konieczne
do prawidtowego wykonania zlecenia.

6. Obowigzek zachowania tajemnicy nie ulega przedawnieniu i trwa — bez ograniczen — takze
po rozwigzaniu niniejszej umowy. Klauzule poufnosci majg charakter bezterminowy.

7. Zamawiajgcy potwierdza, ze dziatajgc jako administrator danych osobowych, jest uprawniony
do przetwarzania oraz udostepnienia Wykonawcy danych osobowych w zakresie niezbednym
do wykonania niniejszej Umowy i realizacji prawnie usprawiedliwionych celéw realizowanych
przez Strony, a Wykonawca potwierdza, ze w wyniku udostepnienia ww. danych osobowych
staje sie ich administratorem i jest zobowigzany do ich przetwarzania zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci z przepisami ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych “UODQ”) oraz, przepisami, Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz innych
aktéw prawnych zastepujgcych UODO.

§4

Po zakonczeniu umowy Wykonawca wyda Zamawiajgcemu wszelkie otrzymane od niego lub innych
podmiotéw oryginaty dokumentéw. Wydanie ich nastagpi w terminie uzgodnionym przez Strony
na podstawie protokotu.

1.

§5
Za prawidtowe wykonanie Przedmiotu Umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
w kwocie ... zt (stownie: ...) netto + podatek VAT w wysokosci 23 %, tj.... z, tacznie ... zt (stownie:
osiemdziesiat jeden tysiecy sto osiemdziesiat ztotych) brutto.
Miesieczne wynagrodzenie ryczattowe za swiadczone ustugi wynosi ... zt (stownie: ....) brutto.
Ptatnosci za wykonywanie przedmiotu umowy realizowane bedg na podstawie faktur VAT
wystawianych przez Wykonawce w okresach miesiecznych do 5-go dnia nastepnego miesigca za
miesigc realizacji ustugi, ktérego obstuga prawna dotyczyta.
Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg Umowy.
Faktury ptatne beda w terminie do 7 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze.
Za date zapfaty uznaje sie dzier uznania rachunku bankowego Zamawiajacego.
Prawidtowo wystawiona faktura Vat powinna zawieraé ponizsze dane:
Nabywca: Gmina Malczyce, ul. Traugutta 15, 55-320 Malczyce, NIP: 9131501629
Odbiorca: Urzad Gminy Malczyce, ul. Traugutta 15, 55-320 Malczyce.

ponizsze zapisy (od 8-14) majg zastosowanie do czynnych ptatnikow VAT, zgodnie z oswiadczeniem

Wykonawcy**

8.
9.

Wykonawca oswiadcza, ze jest podatnikiem VAT czynnym.
Wykonawca oswiadcza, iz wiasciwym dla niego organem podatkowym jest Naczelnik Urzedu
Skarbowego ..... W przypadku, gdy w okresie obowigzywania umowy zmieni sie wtasciwosc



10.

11.

12.

13.

14.

10.

11.

miejscowa Wykonawca zobowigzany jest zawiadomi¢ Zamawiajgcego nie pdziniej niz wraz z
fakturg dokumentujaca realizacje umowy.

Wykonawca os$wiadcza, ze numer rachunku bankowego wskazany na fakturze w zwigzku
z realizacjg umowy jest numerem rachunku rozliczeniowego, o ktérym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1896 z p6zn.zm.) lub
w SKOK i jest whasciwy dla dokonania rozliczen na zasadach podzielonej ptatnosci (tzw. split
payment), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug
(t.j.Dz.U.z2021r. poz. 685 z pézn.zm.).

Zamawiajgcy oswiadcza, ze zaptata wynagrodzenia wskazanego w § 5 ust. 1 i 2 umowy
nastepowac bedzie z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci, o ktérym mowa w art.
108a ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug ( t.j. Dz.U. z 2021 r. poz.
685 z pézn.zm.). W ww. przypadku Strony uznajg, iz roszczenie o zaptate zostato zaspokojone.

W przypadku braku mozliwosci zastosowania zaptaty w sposéb okreslony w pkt. 11,
w szczegblnosci zwrotu przez bank/SKOK kwoty objetej przelewem 1z zastosowanym
,komunikatem przelewu” Wykonawca nie ma prawa do naliczania odsetek za nieterminowg
zaptate do momentu zawiadomienia Zamawiajgcego o mozliwosci dokonania zapfaty
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci. Wykonawca zobowigzany jest zawiadomic
Zamawiajgcego niezwtocznie o wystgpieniu mozliwosci wskazanej wyzej. Wowczas ptatnosé
nastgpi w ciggu 3 dni roboczych.

Podzielng ptatnos¢ tzw. split payment stosuje sie wytgcznie przy ptatnosciach bezgotoéwkowych,
realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zapfaty dla czynnych
podatnikdéw VAT. Mechanizm podzielonej ptatnosci nie bedzie wykorzystywany do zaptaty za
czynnosci lub zdarzenia pozostajgce poza zakresem VAT (np. zaptata odszkodowania), a takze za
Swiadczenia zwolnione z VAT, opodatkowane stawkg 0 %.

Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgode na dokonywanie przez Zamawiajgcego ptatnosci w
systemie podzielonej ptatnosci (tzw. split payment).

lub

ponizsze zapisy (od 8-11) dotyczg podatnikéw VAT zwolnionych zarejestrowanych lub
niezarejestrowanych — zgodnie z oswiadczeniem Wykonawcy **

Wykonawca oswiadcza, ze nie jest podatnikiem VAT czynnym, a w przypadku zmiany statusu
podatnika VAT, w trybie natychmiastowym zawiadomi Zamawiajgcego, przy czym zawiadomienie
winno nastgpi¢ nie pdzniej niz z terminem zaptaty wynagrodzenia.

Strony ustalajg, ze w przypadku zmiany statusu podatnika VAT Wykonawcy na podatnika VAT
czynnego wynagrodzenie okreslone w § 5 ust. 1i 2 nie ulegnie zmianie.

Wykonawca oswiadcza, ze w przypadku zmiany statusu podatnika VAT na podatnika VAT
czynnego, zobowigzany jest do rachunku rozliczeniowego, umozliwiajgcego zaptate z
zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci, o ktérym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1896 z pdin.zm.), zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r: o podatku od towardw i ustug ( t.j. Dz.U. z 2021 .
poz. 685 z pdin.zm.).

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci ze w przypadku zmiany statusu podatnika VAT na
podatnika VAT czynnego, Zamawiajacy bedzie dokonywat ptatnosci z zastosowaniem podzielonej
ptatnosci. Wykonawca wyraza zgode na wstrzymanie zaptaty wynagrodzenia okreslonego
w § 5 ust. 1 i 2 umowy, w przypadku braku mozliwosci dokonania zaptaty metoda podzielonej
ptatnosci. Zamawiajgcy ma prawo jednak wstrzymaé zaptate do momentu wskazania przez
Wykonawce rachunku umozliwiajgcego zaptate z zastosowaniem mechanizmu podzielonej
ptatnosci. Za okres wstrzymania zaptaty Wykonawca nie ma prawa do naliczania odsetek za
przesuniecie terminu zaptaty.




§6

Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres od 14.01.2026 r. do 31.12.2026 r.

§7
Ustala sie odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy
poprzez zaptate kar umownych:
1) za zwtoke w wykonaniu czynnosci wymienionych w § 2 ust. 2 i 3 w stosunku do termindéw
ustalonych na podstawie § 2 ust. 4 - w wysokosci 0,2 % wynagrodzenia brutto okreslonego w
§ 5 ust. 2 za kazdy dzien zwtoki,
2) w przypadku odstgpienia przez Zamawiajgcego od umowy z winy Wykonawcy, Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20 % wynagrodzenia brutto okreslonego
w § 5 ust. 1,
W przypadku trzykrotnego powiadomienia Wykonawcy przez Zamawiajgcego o niewykonaniu lub
nienalezytym wykonaniu obowigzkéw okreslonych w umowie, ze wskazaniem w jakim zakresie
doszto do zaniedban, Zamawiajgcy jest uprawniony do odstgpienia od umowy ze skutkiem
natychmiastowym z winy Wykonawcy.
Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajgcego odszkodowania na
zasadach ogdlnych okreslonych w przepisach Kodeksu cywilnego.
Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie naliczonych kar umownych z wynagrodzenia za
wykonanie przedmiotu niniejszej umowy.

§8

Umowa moze zostac rozwigzana:

N

1) w kazdym czasie za porozumieniem Stron,
2) przez kazdg ze Stron za miesiecznym terminem wypowiedzenia ze skutkiem na koniec
miesigca kalendarzowego.

§9
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.
Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej.
Ewentualne spory mogace powstaé na tle wykonywania przedmiotowej umowy bedg
rozstrzygane w drodze polubownej. Jezeli powstaty spdr nie da sie rozstrzygnac¢ w terminie 14 dni
od daty jego zgtoszenia, wéwczas wtasciwym do jego rozstrzygniecia bedzie sad, w jurysdykgji,
ktdrego znajduje sie siedziba Zamawiajgcego

§10

Ochrona Danych Osobowych
Zamawiajgcy oswiadcza, ze realizuje obowigzki Administratora Danych Osobowych okreslone w
przepisach rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119, z 4 maja 2019 r., dalej: RODO) oraz
wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych.
Strony oswiadczajg, ze dane kontaktowe pracownikéw, wspdtpracownikéw i reprezentantéw
Stron udostepniane wzajemnie w niniejszej Umowie lub udostepnione drugiej Stronie
w jakikolwiek sposdb w okresie obowigzywania niniejszej Umowy przekazywane sg w zwigzku
z wykonywaniem zadania w interesie publicznym przez Zamawiajacego lub prawnie
uzasadnionego interesu Wykonawcy. Udostepniane dane kontaktowe mogg obejmowaé: imie
i nazwisko, adres e- mail, stanowisko stuzbowe i numer telefonu stuzbowego. Kazda ze Stron
bedzie administratorem danych kontaktowych, ktére zostaty jej udostepnione w ramach Umowy.
Kazda ze Stron oswiadcza, ze stosuje Srodki bezpieczenstwa, techniczne i organizacyjne,
zapewniajgce bezpieczenstwo przetwarzanym danym osobowym, odpowiednie do stopnia ryzyka
zwigzanego z ich przetwarzaniem.



4.

Kazda ze Stron zobowigzuje sie do nieudostepniania danych osobowych przetwarzanych
w zakresie niniejszej umowy innym podmiotom, zaréowno podczas trwania Umowy jak i po jej
ustaniu oraz do zagwarantowania, ze nie bedg one udostepniane w sposdb niedozwolony przez
jego pracownikdéw, wspétpracownikow oraz reprezentantow.

Wykonawca zobowigzany jest poinformowa¢ swoich pracownikéw, wspdtpracownikdéw
i reprezentantdéw o przetwarzaniu przez Zamawiajgcego danych osobowych, tj. przekaza¢ zapisy
Klauzuli Informacyjnej RODO, ktdrg Zamawiajacy udostepnit Wykonawcy.

Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie z
przepisami  RODO oraz wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami
z zakresu ochrony danych osobowych.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie
z trescig Umowy, RODO oraz wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu
ochrony danych osobowych.

811

Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowig:

1. Zafacznik nr 1 — wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Malczyce objetych swiadczeniem
obstugi prawnej
2. Zaftacznik nr 2 — formularz ofertowy Wykonawcy.

§12
Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden egzemplarz dla Wykonawcy,

dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego.
Umowe odczytano, przyjeto i podpisano.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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